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Guía del Usuario 
Inscripción al Registro de Consultores (REC) 

como persona natural. 
 
 
1. INTRODUCCIÓN 

 
1.1 Contexto e Marco Institucional 
La Comisión Nacional de Riego (CNR), institución pública dependiente del Ministerio de Agricultura de Chile, 
impulsa la modernización estratégica de sus procesos para optimizar los servicios dirigidos a los usuarios e 
instituciones del sector hídrico y agrícola. En este marco, el Registro Electrónico de Consultores (REC) es la 
plataforma digital oficial orientada a centralizar, transparentar y agilizar la inscripción de los profesionales 
habilitados para formular y gestionar proyectos en el marco de la Ley N°18.450 de Fomento al Riego y Drenaje. 
 
1.2 Alineación Estratégica y Transformación Digital 
La implementación del REC se enmarca en la Estrategia de Modernización del Estado y responde a los objetivos 
de la Ley N° 21.180 de Transformación Digital del Estado y la Estrategia de Gobierno Digital. 
A través de esta herramienta, la CNR busca brindar a los postulantes un proceso digital de excelencia mediante: 

• Autenticación e Identidad Digital: Integración estandarizada mediante ClaveÚnica para el acceso seguro. 
• Tramitación 100% Digital: Eliminación del papel y reducción de trámites presenciales, permitiendo el 

envío e historial de trámites en línea. 
• Transparencia y Trazabilidad: Visibilidad continua sobre el estado del trámite y notificaciones oportunas 

sobre la revisión de la solicitud. 
 
1.3 Objetivo del Manual y Referencia a la Guía Técnica (Anexo) 
El objetivo de este manual es establecer el marco conceptual, normativo y procedimental para la incorporación 
de consultores en el registro institucional de la CNR. Para guiar al usuario en la operación práctica de la plataforma 
web, se incluye de forma integral el Anexo 1: Guía de Inscripción para Persona Natural por Primera Vez, el cual 
contiene la guía técnica detallada de uso pantalla por pantalla para el llenado de los formularios y envío de 
solicitudes. 
 
1.4 Impacto y Beneficios para el Consultor 

• Acceso Expedito: Autenticación e ingreso mediante ClaveÚnica. 
• Ahorro de Tiempo y Recursos: Tramitación remota sin necesidad de acudir presencialmente a las oficinas 

de la CNR. 
• Autonomía en la Gestión: Posibilidad de guardar borradores del formulario para completarlo 

gradualmente antes del envío final. 
• Notificación Transparente: Información directa al correo electrónico tras la revisión y resolución de la 

solicitud por parte del equipo evaluador de la CNR. 
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2. GLOSARIO DE TÉRMINOS 

 
 

• REC: Registro Electrónico de Consultores de la Comisión Nacional de Riego. 
• Ley N° 18.450: Ley de Fomento a la Inversión Privada en Obras de Riego y Drenaje. 
• ClaveÚnica: Identidad digital provista por el Estado de Chile para realizar trámites en línea. 
• Guardar Borrador: Función que permite almacenar temporalmente los avances del formulario sin realizar 

el envío definitivo. 
• ID de Solicitud Temporal: Identificador único generado automáticamente por el sistema para dar 

seguimiento a un borrador en proceso. 
 
3. REQUISITOS GENERALES Y DOCUMENTACIÓN NECESARIA 

 
Antes de iniciar el proceso de postulación en la plataforma, asegúrese de contar con la siguiente documentación 
digitalizada en formato PDF (tamaño máximo 25 MB por archivo): 
 

Documento Requerido Descripción y Formato 

Curriculum Vitae Profesional Documento consolidado con la trayectoria laboral relevante (PDF). 

Certificado de Título 
Profesional 

Copia digitalizada del certificado emitido por la institución de educación 
superior (PDF). 

Evidencias de Especialidad Documentos en PDF que certifiquen las competencias en cada área 
seleccionada. 

Certificados de Respaldo Acreditaciones complementarias o de trabajos anteriores (PDF). 

Declaración Jurada de 
Inhabilidad 

Documento firmado según la plantilla oficial disponible para descarga en el 
mismo portal (PDF). 
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GUÍA DE USO DE LA PLATAFORMA 
INSCRIPCIÓN PARA PERSONA NATURAL 

 
El siguiente documento es una guía técnica de uso para que cualquier persona presente una solicitud de 
inscripción al Registro Público Nacional de Consultores de la CNR como Persona Natural y que cumpliendo con los 
requisitos legales y el DS 97 del año 2011 del Ministerio de Agricultura, forme parte del equipo nacional de 
profesionales inscritos para gestionar los proyectos de la Ley 18.450 de Fomento al Riego y Drenaje. 
 
1: FLUJO PASO A PASO PARA INGRESAR A LA PLATAFORMA-REC 
 
1.1 Acceso e Inicio de Sesión 
Para iniciar sesión en el sistema, el usuario deberá ingresar con sus credenciales mediante Clave Única. Para ello, 
existe la opción “Iniciar sesión” ubicado en la barra superior de la página. 

1.1.1 Ingrese a la dirección web oficial: https://registroconsultores.cnr.gob.cl/ 
1.1.2 Haga clic en el botón "Ir a trámites" para comenzar la postulación como Persona Natural 
 

Imagen N°1 
Página principal de Registro Consultores. 

 
  

https://registroconsultores.cnr.gob.cl/
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1.1.3 Haga clic en el botón "Iniciar sesión" de la parte derecha superior de la pantalla como se 
muestra en la siguiente imagen: 

Imagen N°2 
Menú Inicio Sesión 

1.1.4 Al iniciar sesión aparecerá el acceso a la plataforma con Clave Única. 
 

Imagen N°3 
Acceso con Clave Única 
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1.1.5 En el primer ingreso, el usuario no es encontrado, y deberá acceder a la opción “Sí, iniciar 
registro” como se aprecia en la siguiente imagen: 

 
Imagen N°4 

Iniciar Registro  

 
2. FLUJO PASASO A PASO PARA COMPLETAR EL FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN 

 
2.1 Complete todos los datos personales obligatorios (*) del formulario: 
 El sistema desplegará el formulario con 5 secciones  
2.1.1 Sección 1: Corresponde a los antecedentes del postúlate, RUT, Nombres, Apellidos, Sexo, 
Nacionalidad, Domicilio, Comuna, Región, Correo Electrónico, Teléfono de contacto e Instituciones donde 
ya se encuentra Inscrito.  
En la parte inferior del formulario podrá elegir entre: 

✓ Guardar borrador: Almacena la información ingresada para continuar en otro momento. 
✓ Cancelar y salir: Abandona el formulario. 
✓ Avanzar: Guarda y continúa hacia el siguiente formulario de Especialidades. 
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Imagen N°5 
Antecedentes del postulante 

 

Imagen N°6 
Avanzar con la solicitud de Inscripción 

 
Si quiere seguir con el ingreso de datos, se presenta el botón Avanzar, y el sistema lo enviará a la sección 2 del  
formulario. 
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2.1.2 Sección 2: Corresponde al área, categorías y especialidades que el postulante va a inscribir. Recuerde 
revisar previamente los requisitos en el Instructivo del Registro publicado en el siguiente link: 
https://registroconsultores.cnr.gob.cl/login 
Usted podrá inscribirse cualquiera de estas áreas: 

✓ Área general: Revise los requisitos en el instructivo para inscribir esta área. 
✓ Área especialidades: Esta área contempla 17 tipos de especialidades diferenciadas según tipos de 

obras o ámbitos de conocimiento. Revise los requisitos en el instructivo para inscribir esta área. 
✓ Área de inspección y supervisión de obras: Revise los requisitos en el instructivo para inscribir esta 

área.  
 

Imagen N°7 
Área y Categoría 
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Imagen N°8  
Subiendo documentos PDF que acreditan las especialidades 
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2.1.3 Sección 3: El solicitante podrá inscribir o no inspección y supervisión de obras 
2.1.3.1 Si no inscribe supervisión puede guardar el borrador o Cancelar y Salir del formulario o Avanzar a el 
siguiente formulario de Supervisión o Retroceder a formulario anterior. 
 

Imagen N°9 
No inscribe inspección y supervisión de obras  
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2.1.3.2 Si va a inscribir inspección y supervisión de obras debe agregarlas de una en una, pinchando el icono del 
símbolo + (más) donde se desplegará el formulario para que agregue los trabajos de inspección y supervisión 
realizados, pudiendo adjuntar hasta 4 archivos PDF de acreditación general, independientes de los trabajos 
anteriores, como se aprecia en la imagen 10. 

 
Imagen N°10 

Acreditando experiencia en inspección y supervisión de obras 
 
 

 
 
 
 
 



  

11 
 

 
Imagen N°11 

Supervisión de obras ingresadas  
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Imagen 12 

Finaliza la sección 3 y avanza con la inscripción 
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2.1.4 Sección 4: Documentos: 
En esta sección deberá cargar los anexos requeridos que acreditan sus antecedentes personales, CV, Certificado 
de título, Certificados de respaldo (que acreditan experiencia) y la Declaración Jurada. 

 
Imagen N°13 

Cargando los anexos personales 
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2.1.5 Sección 5: Finaliza la inscripción: 
Cuando avanza, la pantalla le mostrará la Vista previa de la solicitud donde deberá vverificar toda la información 
antes de enviar. Puede retroceder para corregir cualquier campo, como se aprecia en la imagen 14. 

Imagen N°14 
Vista previa de la solicitud (sección 1) 
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Imagen N°15 

Vista previa de la solicitud (sección 2) 
 

 
Imagen N°16 

Vista previa de la solicitud (sección 3) 
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Imagen N°17 

Vista previa de la solicitud (sección 4) 
 

 
 
Doble factor de verificación, cuando seleccione la opción “Finalizar” el sistema le solicitara que confirme su 
selección, como se muestra en la imagen 18. 

Imagen N°18 
Vista previa de la solicitud (sección 4) 
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Una vez finalizada su solicitud de inscripción recibirá una notificación y el sistema le asignará un número de 
solicitud (caso) el que le permitirá hacer seguimiento con ese número de referencia, como se aprecia en la imagen 
19. 

Imagen N°19 
Notificación de finalización del trámite 

 
 

 
 
 
 
Una vez que finalice el ingreso de su solicitud recibirá una notificación al correo electrónico que ingresó en la 
solicitud. Desde su correo pichando en el link “Ir al portal” podrá hacer seguimiento al estado de su solicitud, 
especialmente si se le han formulado observaciones. Todas las observaciones les serán notificadas por correo 
electrónico, debiendo estar atento a estas y respondiéndolas a la brevedad. Si dentro del plazo de 60 días corridos 
usted no responde las observaciones, su solicitud será anulada y deberá ingresar una nueva solicitud. 
 
Si la solicitud cumple con los requisitos administrativos y legales, recibirá la correspondiente notificación por 
correo electrónico, donde será informado del ID de consultor asignado, se le adjuntará el acto administrativo que 
aprueba su calidad de Consultor Inscrito en el Registro Público Nacional de Consultores de la CNR y el link que le 
permitirá acceder al sistema de postulación de la Ley N°18.450, donde recibirá las instrucciones de ingreso y uso 
de la plataforma SEP, quedando habilitado para participar de los concursos y proyectos de la Ley 18450 de Riego 
y Drenaje. Además, desde su correo pinchando en el link “Ver mi registro” será derivado a la página oficial del 
REC, donde podrá ver su inscripción. 
 
Finalmente, le reiteramos que el canal oficial para reportar incidentes es el correo: 
registro.consultores@cnr.gob.cl 
 
En la página oficial de REC también encontrará la guía de uso para actualizar su registro, el reglamento, instructivo  
y los actos administrativo s del REC. 
 
Su registro aparecerá dentro de los primeros de REC. https://registroconsultores.cnr.gob.cl/consultores  
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Imagen N°20 
Consultores registrados  
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