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Guia del Usuario
Inscripcion al Registro de Consultores (REC)
como persona natural.

1. INTRODUCCION

1.1 Contexto e Marco Institucional

La Comisién Nacional de Riego (CNR), institucion publica dependiente del Ministerio de Agricultura de Chile,
impulsa la modernizacion estratégica de sus procesos para optimizar los servicios dirigidos a los usuarios e
instituciones del sector hidrico y agricola. En este marco, el Registro Electrénico de Consultores (REC) es la
plataforma digital oficial orientada a centralizar, transparentar y agilizar la inscripcion de los profesionales
habilitados para formular y gestionar proyectos en el marco de la Ley N°18.450 de Fomento al Riego y Drenaje.

1.2 Alineacién Estratégica y Transformacion Digital
La implementacién del REC se enmarca en la Estrategia de Modernizacidn del Estado y responde a los objetivos
de la Ley N° 21.180 de Transformacion Digital del Estado y la Estrategia de Gobierno Digital.
A través de esta herramienta, la CNR busca brindar a los postulantes un proceso digital de excelencia mediante:
e Autenticacion e Identidad Digital: Integracion estandarizada mediante ClaveUnica para el acceso seguro.
e Tramitacion 100% Digital: Eliminacidn del papel y reduccién de tramites presenciales, permitiendo el
envio e historial de tramites en linea.
e Transparencia y Trazabilidad: Visibilidad continua sobre el estado del tramite y notificaciones oportunas
sobre la revisidn de la solicitud.

1.3 Objetivo del Manual y Referencia a la Guia Técnica (Anexo)

El objetivo de este manual es establecer el marco conceptual, normativo y procedimental para la incorporacién
de consultores en el registro institucional de la CNR. Para guiar al usuario en la operacion practica de la plataforma
web, se incluye de forma integral el Anexo 1: Guia de Inscripcion para Persona Natural por Primera Vez, el cual
contiene la guia técnica detallada de uso pantalla por pantalla para el llenado de los formularios y envio de
solicitudes.

1.4 Impacto y Beneficios para el Consultor

e Acceso Expedito: Autenticacién e ingreso mediante ClaveUnica.

e Ahorro de Tiempo y Recursos: Tramitacidon remota sin necesidad de acudir presencialmente a las oficinas
de la CNR.

e Autonomia en la Gestion: Posibilidad de guardar borradores del formulario para completarlo
gradualmente antes del envio final.

e Notificacidon Transparente: Informacién directa al correo electrénico tras la revisién y resolucién de la
solicitud por parte del equipo evaluador de la CNR.



2. GLOSARIO DE TERMINOS

e REC: Registro Electrénico de Consultores de la Comisién Nacional de Riego.

e Ley N°18.450: Ley de Fomento a la Inversién Privada en Obras de Riego y Drenaje.

e ClaveUnica: Identidad digital provista por el Estado de Chile para realizar tramites en linea.

e Guardar Borrador: Funcidén que permite almacenar temporalmente los avances del formulario sin realizar
el envio definitivo.

e ID de Solicitud Temporal: Identificador Unico generado automaticamente por el sistema para dar
seguimiento a un borrador en proceso.

3. REQUISITOS GENERALES Y DOCUMENTACION NECESARIA

Antes de iniciar el proceso de postulaciéon en la plataforma, asegurese de contar con la siguiente documentacion
digitalizada en formato PDF (tamafio maximo 25 MB por archivo):

Documento Requerido Descripcién y Formato
Curriculum Vitae Profesional = Documento consolidado con la trayectoria laboral relevante (PDF).

Certificado de Titulo = Copia digitalizada del certificado emitido por la institucion de educacién
Profesional superior (PDF).

Evidencias de Especialidad Documentos en PDF que certifiguen las competencias en cada drea
seleccionada.

Certificados de Respaldo Acreditaciones complementarias o de trabajos anteriores (PDF).

Declaracién  Jurada de Documento firmado segun la plantilla oficial disponible para descarga en el
Inhabilidad mismo portal (PDF).



GUIA DE USO DE LA PLATAFORMA
INSCRIPCION PARA PERSONA NATURAL

El siguiente documento es una guia técnica de uso para que cualquier persona presente una solicitud de
inscripcion al Registro Publico Nacional de Consultores de la CNR como Persona Natural y que cumpliendo con los
requisitos legales y el DS 97 del afio 2011 del Ministerio de Agricultura, forme parte del equipo nacional de
profesionales inscritos para gestionar los proyectos de la Ley 18.450 de Fomento al Riego y Drenaje.

1: FLUJO PASO A PASO PARA INGRESAR A LA PLATAFORMA-REC

1.1 Acceso e Inicio de Sesion
Para iniciar sesién en el sistema, el usuario debera ingresar con sus credenciales mediante Clave Unica. Para ello,
existe la opcion “Iniciar sesidon” ubicado en la barra superior de la pagina.

1.1.1 Ingrese a la direccidén web oficial: https://registroconsultores.cnr.gob.cl/

1.1.2 Hagaclicen el botdon "Ir a tramites" para comenzar la postulacion como Persona Natural

Imagen N°1
Pagina principal de Registro Consultores.

Consultores Catalogo ‘ Iniciar sesion

* Yo Cuido el Agua

Registro Electrénico
de consultores de la

Accede al indice oficial de las personas naturales y juridicas habilitadas
para suscribir proyectos que se presentaran a los concursos de la Ley

N°18.450.

A e



https://registroconsultores.cnr.gob.cl/

1.1.3 Haga clic en el botén "Iniciar sesién" de la parte derecha superior de la pantalla como se

muestra en la siguiente imagen:

Imagen N°2
Meni Inicio Sesion

Inicio Consultores Catalogo ‘ --. ‘ I r sesion

® CATALOGO DE TRAMITES

Revisa los tramites disponibles del
Registro de Consultores

Consulta requisitos, alcances y accesos directos para
cada gestion disponible. Cuando un tramite aun no esté
habilitado, la plataforma te lo indicara claramente.

Si necesitas actualizar tus antecedentes, recuerda que esa gestion
se realiza desde tu perfil y requiere haber iniciado sesion
previamente

2+ Iniciar sesién

B

Registro Persona
Juridica

Postulacion de
empresas y
sociedades
consultoras
habilitadas para

presentar
proyectos.
Certificado de
Vigencia

Obtencion del
certificado oficial
que acredita
inscripcion y

vigencia en el
registro

T

Registro Persona
Natural

Tramite en
preparacion para
profesionales
independientes
que trabajan en
riego.

&

Reclamos de
Beneficiarios

Canal para dejar
constancia formal
de problemas
asociados a la
gestion de un
consultor.

1.1.4  Aliniciar sesién aparecerd el acceso a la plataforma con Clave Unica.

Imagen N°3

Acceso con Clave Unica

© Yo Cuido el Agua

Registro Electronico de Consultores de la CNR

Accede al indice oficial de las p aturales y juridicas
habilitadas pa ribir proyectos entardn alos
concursos de la Ley N*18.450.

Directorio publico de consultores vigentes
Gestion de tramites

Autenticaci6n segura con identidad digital

4 Volver al inicio

Iniciar Sesion

Seleccione su método de autenticacion
para acceder al sistema.

© claveUnica
TRIBUTARIA

los Términos de Uso y las
Politicas e Privacidad

Alingresar, acept




1.1.5 En el primer ingreso, el usuario no es encontrado, y deberd acceder a la opcién “Si, iniciar

registro” como se aprecia en la siguiente imagen:

Imagen N°4
Iniciar Registro

s coson: | [ ) | e

Usuario no encontrado
strado para tu RUT &

Dese: iciar una solicitud de registro com

consultor persona natural’

EX IO T Mo, volver o inicio

2. FLUJO PASASO A PASO PARA COMPLETAR EL FORMULARIO DE INSCRIPCION

2.1 Complete todos los datos personales obligatorios (*) del formulario:
El sistema desplegard el formulario con 5 secciones

2.1.1 Seccion 1: Corresponde a los antecedentes del postulate, RUT, Nombres, Apellidos, Sexo,

Nacionalidad, Domicilio, Comuna, Regidon, Correo Electrénico, Teléfono de contacto e Instituciones donde
ya se encuentra Inscrito.

En la parte inferior del formulario podra elegir entre:

v" Guardar borrador: Almacena la informacién ingresada para continuar en otro momento.
v' Cancelary salir: Abandona el formulario.

v" Avanzar: Guarda y continda hacia el siguiente formulario de Especialidades.



Imagen N°5
Antecedentes del postulante

Inicio Consultores Catilogo | ... | Iniciar sesion

Solicitud de Registro Persona Natural Estados de la Solicitud

Completa el formulario paso a paso y valida la vista previa antes del envio final.

Antecedentes

Especialidades
. Datos del . B s s . 9 o Q
solicitante fireay categona

Antecedentes del Solicitante

RUT * Nombres * Apellido Paterno *
55555555 | Joh | |
Ej: 55555555-5, 555555555 0 55.555.555-5. Este campo es requerido Este campo es requerido
Apellido Materno * Sexo ™ Nacionalidad *
I | v v

Este campo es requerido

Regién * Comuna * Correo Electrénico *
9
Teléfono * Domicilio *

Ej: +56912345678 (celular) o +56212345678 (fijo)

Registro en Otras Instituciones

Guardar borrador m Borrador guardado a las 15:38:39 m

ID Solicitud Temporal: temp_req_20260730_1785440304514_u4szjd

Imagen N°6
Avanzar con la solicitud de Inscripciéon

Si quiere seguir con el ingreso de datos, se presenta el botdn Avanzar, y el sistema lo enviara a la seccién 2 del
formulario.

| Guardar borrador

Borrador guardado a las 3:28:46 p. m. Avanzar

ID Solicitud Temporal: temp_req_20260619_1781896911333_6wvvh2|




2.1.2 Seccidn 2: Corresponde al drea, categorias y especialidades que el postulante va a inscribir. Recuerde
revisar previamente los requisitos en el Instructivo del Registro publicado en el siguiente link:
https://registroconsultores.cnr.gob.cl/login

Usted
v

v

podra inscribirse cualquiera de estas areas:
Area general: Revise los requisitos en el instructivo para inscribir esta area.
Area especialidades: Esta drea contempla 17 tipos de especialidades diferenciadas segun tipos de
obras o dmbitos de conocimiento. Revise los requisitos en el instructivo para inscribir esta area.
Area de inspeccién y supervisién de obras: Revise los requisitos en el instructivo para inscribir esta
area.

Imagen N°7
Areay Categoria

Inicio Consultores Catdlogo | --- | I Sesn

Solicitud de Registro Persona Natural Estados de la Solicitud

Completa el formulario paso a paso y valida la vista previa antes del envio final.

Antecedentes - Supervisiéon
Especialidades

@ Datos ae @ | — @ Tebsjosace — O — ©
_ Area y categoria
solicitante obra

Area de Especialidad y Categoria

Area Categoria

Especialidad
:

No hay especialidades seleccionadas

Guardar borrador m Borrador guardado a las 15:47:17 Retroceder m

1D Solicitud Temporal: temp_req_20260730_1785440304514_u4szjd




Imagen N°8
Subiendo documentos PDF que acreditan las especialidades

(D) Acreditacién de especialidad

Adjunta un archivo PDF para (7) Riego
Tecnificado.

Sube sélo un archivo PDF para acreditar la
especialidad seleccionada.

Subir archivo PDF

Selecciona o arrastra tu archivo

aqui

Formatos permitidos: .pdf.
Tamafio méximo: 25 MB.




2.1.3 Seccién 3: El solicitante podra inscribir o no inspeccién y supervision de obras
2.1.3.1 Si no inscribe supervisiéon puede guardar el borrador o Cancelar y Salir del formulario o Avanzar a el
siguiente formulario de Supervisién o Retroceder a formulario anterior.

Imagen N°9
No inscribe inspeccion y supervision de obras

Inicioc  Consultores  Catalogo | ... | Iniciar sesion

Solicitud de Registro Persona Natural Estados de Ia Solicitud

Completa el formulario paso a paso y valida la vista previa antes del envio final.

Antecedentes - Documentos
Especialidades
° Datos del & Trabajos de @ Anexos -_— o
cbra regueridos

. Area y categona
solicitante 4 g

Supervisién de Obras

Esta seccion es opcional. Puedes agregar trabajos de supervision, subir archives de acreditacion, ambos o ninguno.

0000 o5

Nombre del Lugar Fecha Fecha Valor Especialidad i
Mandante L i Acciones
proyecto obra inicio término proyecto UF aportada
Mo se encontraron registros.
Archivos de acreditacion de supervision (opcional)
Puedes adjuntar hasta 4 archivos PDF de acreditacion general, independientes de los trabajos anteriores.
Archivos de acreditacion de supervision 0/4 archives

Selecciona o arrastra tu archivo aqui

Formatos permitidos: .pdf. Tamafio maximo: 10 MB.

Borrador guardado a las 15:05:34

ID Solicitud Temporal: temp_req_20260731_1785524451664_kq1txv




2.1.3.2 Si va a inscribir inspeccién y supervisiéon de obras debe agregarlas de una en una, pinchando el icono del
simbolo + (mas) donde se desplegara el formulario para que agregue los trabajos de inspeccidén y supervisidn
realizados, pudiendo adjuntar hasta 4 archivos PDF de acreditacién general, independientes de los trabajos
anteriores, como se aprecia en la imagen 10.

Imagen N°10
Acreditando experiencia en inspeccidn y supervision de obras

(D) Agregar Trabajo de Supervisién

Mandante *

| Mandante

Este campo es requendo

Nombre del proyecto *

| Nombre del proyecto

Este campo es requerido

Lugar obra *

| Lugar obra

Este campo es requendo
Fecha inicio *

| Fecha inicio

Este campo es requenido

Fecha término *

| Fecha término

Este campo es requendo
Valor proyecto UF *

| Valor proyecto UF

Este campo es requerido

Especialidad aportada *

| Especialidad aportada

Este campo es requendo

o

10



Imagen N°11
Supervision de obras ingresadas

Inicio  Consultores  Catalogo | ... | Iniciar sesion

Solicitud de Registro Persona Natural Estados de la Solicitud

Completa el formulario paso a paso y valida la vista previa antes del envio final.

Antecedentes L Documentos
Especialidades
Datos del ) & Trabajos de ® Anexos (<)
- Area y categoria N .
solicitante : obra requeridos

Supervisién de Obras

Esta seccion es opcional. Puedes agregar trabajos de supervision, subir archivos de acreditacion, ambos o ninguno.

0000 T

Val
Nombre del Fecha Fecha aor Especialidad )
Mandante Lugarobra . . proyecto Acciones
proyecto inicio término UF aportada
R . Supervision de
Universidad Revestimiento Canal 2024- 2024- 1200 Obras de oo
de Chile de Canales Marchigue  02-08 05-03

Revestimiento

Acreditacion por trabajo (opcional)

Universidad de Chile - Revestimiento de Canales
Reemplazar PDF
PDF adjunto: Acreditacion Supervision - Universidad de Chile - Revestimiento de Canales,pdf

Archivos de acreditacion de supervision (opcional)
Puedes adjuntar hasta 4 archivos PDF de acreditacion general, independientes de los trabajos anteriores.

11



Antecedentes

° Datos del

solicitante

Imagen 12

Finaliza la seccién 3 y avanza con la inscripcion

Especialidades Supervision
° Area y categoria . Trabajos de
e obra

Acreditacion por trabajo (opcional)

Universidad de Chile - Revestimiento de Canales

PDF adjunto: Acreditacion Supervision - Universidad de Chile - Revestimiento de Canalespdf

Archivos de acreditacion de supervision (opcional)

Documentos

- .Anexos - o

requeridos

Reemplazar PDF

Puedes adjuntar hasta 4 archivos PDF de acreditacion general, independientes de los trabajos anteriores.

Archivos de acreditacion de supervision 1/4archivos

Selecciona o arrastra tu archivo aqui

Formatos permitidos: .pdf. Tamafio maximo: 10 MB.

Certificado Experiencia 2.pdf

Guardar borrador

Borrador guardado alas 15:56:16

ID Solicitud Temporal: temp_req_20260731_1785524451664_kqltxv

342.657 KB de 342.657 KB + Completado [ ]

Retroceder m

12



2.1.4 Seccién 4: Documentos:
En esta seccidn deberd cargar los anexos requeridos que acreditan sus antecedentes personales, CV, Certificado
de titulo, Certificados de respaldo (que acreditan experiencia) y la Declaracién Jurada.

Imagen N°13
Cargando los anexos personales

Solicitud de Registro Persona Natural Estados de la Solicitud

Completa el fermulario paso a paso y valida la vista previa antes del envio final.

i Supervision Documentos Finalizar
Especialidades
@ "epecitian °- — @
Documentos requeridos
Curriculum Vitae Profesional 07 4 archivas
Selecciona o arrastra tu archivo aqui
Formatos permitidos: pdf. Tamarfio maximo: 10 MB i
| |
Certificado de Titulo Profesional 0.4 archiva:
Selecciona o arrastra tu archivo aqui
Formatos permitidos: pdf. Tamarfio maximo: 10 MB i
| |

Certificados de respaldo 0/ 20 archiva

Selecciona o arrastra tu archivo aqui

! Formatos permitidos: .pdf. Tamafo maxime: 10 MB. E
| |

Declaracién de inhabilidad firmada

FPara adjuntar este documento, primero debes descargar y completar la plantilla oficial.

Descargar plantilla Word: Declaraci&n Jurada

| (;l Descanga b plantlla primerc pam habiltar la canga del documento. |

o — —— —

13



2.1.5 Seccién 5: Finaliza la inscripcion:
Cuando avanza, la pantalla le mostrara la Vista previa de la solicitud donde debera vverificar toda la informacion
antes de enviar. Puede retroceder para corregir cualquier campo, como se aprecia en la imagen 14.
Imagen N°14
Vista previa de la solicitud (seccién 1)

Inicioc  Consultores  Catalogo | ... |

Solicitud de Registro Persona Natural Estados de la Sollcitud

Completa el formulario paso a paso y valida la vista previa antes del envio final.

Antecedentes Especialidades Supervisién Documentos
Da?qs_ce_ Area y categoria ° 'ra:ia,'cs de ° A_“-ex::n; 5 _.'5:5 previa y
solicitante obra requeridos Envio
Vista previa de la solicitud
Verifica toda la informacion antes de enviar. Puedes retroceder para corregir cualquier campo.

Datos Personales

RUT CORREQ ELECTRONICO

44444444-4 registro.consultores@cnr.gob.cl

NOMBRES APELLIDO PATERNO

Maria Del rio

APELLIDO MATERNO SEXO

Gonzalez Femenino

TELEFONO

+5694455667

MACIONALIDAD REGION

Chile Region Metropolitana de Santiago

DOMICILIO

Av. Alameda Libertador Bernardo O'Higgins, Santiago,

Chile

COMUNA

Santiago

REGISTRO EN OTRAS INSTITUCIONES
INDAP, MOP, CONADI, CHILEPROVEEDORES

14



Imagen N°15
Vista previa de la solicitud (seccion 2)

Antecedentes - Supervision Documentos Finalizar
Especialidades
. Datos del . . Trabajos de . Anexos . Vista previa y

solicitante Area y categara cbra regueridos envio

TOOWSES3300/7

NACIONALIDAD REGION

Chile Region Metropolitana de Santiago
DOMICILIO

Av. Alameda Libertador Bernardo O'Higgins, Santiago,
Chile

COMUNA

Santiago

REGISTRO EN OTRAS INSTITUCIONES

INDAR. MOP, CONADI, CHILEPROVEEDORES

Especialidades (1
AREA CATEGORIA
Area general Tercera

+ (7) Riego Tecnificado

Acreditacion por especialidad

(7} RIEGO TECNIFICADO
Acreditacion - (7) Riego Tecnificado.pdf

+ Cargado
Imagen N°16
Vista previa de la solicitud (seccién 3)
Trabajos de Supervisién 1]
LUGAR DE VALOR ESPECIALIDAD

MANDANTE PROYECTO OBRA DESDE HASTA PROYECTO UF  APORTADA

Universidad Revestimiento de  Canal 2024- 2024- 1200 Supervision de Obras
de Chile Canales Marchigue 02-08 05-03 de Revestimiento

Acreditacion por trabajo

UNIVERSIDAD DE CHILE - REVESTIMIENTO DE CANALES
Acreditacion Supervision - Universidad de Chile - Revestimiento de Canales.pdf
+ Cargado

Archivos de Acreditacion de Supervisién (1]

CERTIFICADO EXPERIENCIA 2.PDF
+ Cargado

15



Imagen N°17
Vista previa de la solicitud (seccién 4)

Documentos [ 4]
CURRICULUM VITAE TITULO PROFESIONAL CERTIFICADO DE DOCUMENTOS RESPALDO
CV.pdf Certificado Titulo.pdf INHABILIDAD Certificado

DECLARACION- Experiencia 1.pdf
JURADA-formato.pdf

< Cargado

O Acepto recibir notificaciones por correo electronico de la Comision Nacional de Riego (CNR) ‘

ID Solicitud Temporal: temp_req_20260731_1785524451664_kg1txv

Doble factor de verificacion, cuando seleccione la opcion “Finalizar” el sistema le solicitara que confirme su
seleccidn, como se muestra en la imagen 18.

Imagen N°18
Vista previa de la solicitud (seccion 4)

() ¢Estds seguro de enviar la solicitud?

La solicitud de Inscripcion al Registro de

Consultores de la CNR, como persona natural
sera enviada. Presiona Enviar para finalizar la
solicitud o Cancelar para volver al formulario.

16



Una vez finalizada su solicitud de inscripcion recibird una notificacién y el sistema le asignard un nimero de
solicitud (caso) el que le permitira hacer seguimiento con ese nimero de referencia, como se aprecia en la imagen
19.
Imagen N°19
Notificacion de finalizacion del tramite

Inicio Consultores Catglogo | ... | Iniciar sesion

Solicitud enviada correctamente
N*® de solicitud: 41

Tu selicitud de registro persona natural ha sido recibida y se
encuentra esperando respuesta a observaciones CNR. Recibirds un
correo electrénico con el resultado del proceso.

[+ Cemmar sesién

Una vez que finalice el ingreso de su solicitud recibird una notificacién al correo electrénico que ingresé en la
solicitud. Desde su correo pichando en el link “Ir al portal” podra hacer seguimiento al estado de su solicitud,
especialmente si se le han formulado observaciones. Todas las observaciones les seran notificadas por correo
electrénico, debiendo estar atento a estas y respondiéndolas a la brevedad. Si dentro del plazo de 60 dias corridos
usted no responde las observaciones, su solicitud serd anulada y deberd ingresar una nueva solicitud.

Si la solicitud cumple con los requisitos administrativos y legales, recibira la correspondiente notificacién por
correo electrénico, donde serd informado del ID de consultor asignado, se le adjuntara el acto administrativo que
aprueba su calidad de Consultor Inscrito en el Registro Publico Nacional de Consultores de la CNR y el link que le
permitird acceder al sistema de postulacién de la Ley N°18.450, donde recibira las instrucciones de ingreso y uso
de la plataforma SEP, quedando habilitado para participar de los concursos y proyectos de la Ley 18450 de Riego
y Drenaje. Ademads, desde su correo pinchando en el link “Ver mi registro” sera derivado a la pagina oficial del
REC, donde podra ver su inscripcion.

Finalmente, le reiteramos que el canal oficial para reportar incidentes es el correo:
registro.consultores@cnr.gob.cl

En la pagina oficial de REC también encontrara la guia de uso para actualizar su registro, el reglamento, instructivo
y los actos administrativo s del REC.

Su registro aparecera dentro de los primeros de REC. https://registroconsultores.cnr.gob.cl/consultores

17
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Imagen N°20
Consultores registrados

Inicio  Consultores  Catdlogo | ... | Iniciar sesion

nicio » Consultores

Consultores

Visualiza los Gltimos registros actualizados sobre los diferentes consultores vigentes.

Calificaciones de los consultores evaluados el 2025. Ver.

Declaracion Jurada. ver.

MNombre de Consultor/a

‘ Seleccione un consultor/a ~ ‘

Nro. Registro Especialidad Situacién Regidn
‘ Q, Nro. Registrc Seleccione. b H Seleccione... A Seleccione. hd ‘
¥ Descargar Excel X Limpiar filtros

1030 resultados encontrados

Maostrar

10 v

Jonathan Josue Choque Garcia
o
D Nro. Registro Regién Situacion

1559 Region de Tarapaca VIGENTE

FELIX ARMANDO OLIVARES PEREIRA
D Nro. Registro Regidn Situacion

10 I 2 = = Fal 2 L A WA Talnk ¥ ilulal
e ] =

Guia del Usuario
Inscripcion al Registro de Consultores (REC) como
persona natural
COMISION NACIONAL DE RIEGO
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