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INTRODUCCION

A raiz de la implementacion del nuevo acceso con Clave Unica para el ingreso
al Sistema Electrénico de Postulacion (SEP) de la Ley N°18.450, que comenzd6
a regir desde el primero de enero del 2020, se ha creado el presente manual que
tiene como finalidad servir de apoyo al consultor en el acceso a la plataforma
electronica de la Ley N°18.450, describiendo paso a paso la manera de ingresar
al Sistema de Postulacion Electrénico (SEP).

Ademas, se cred un nuevo campo en el perfil de Consultores con “Calidad
Juridica”, llamado “SubUsuario” donde se deberan ingresar a todos los
“Colaboradores” pertenecientes a dicha entidad. Esto generara una relacion de
forma interna, para que las personas puedan ingresar al sistema como persona
natural a través de su RUT y Cave Unica; y relacionandolos directamente con la
entidad en cuestion.
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1. INGRESO AL SISTEMA ELECTRONICO DE POSTULACION DE
PERSONAS NATURALES Y PERSONAS JURIDICAS CON CLAVE

UNICA

1.1Ingresar a la pagina web de la Comision Nacional de Riego (CNR)

www.cnr.gob.cl

§ corgobul

Gobiera do Chile
1

Quignes Somos Atencion Ciudadana (SIAC) Contactenos

Revisa aqui las
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Calendario de Concursos H

|4

Sistema Electronico
de Postulacion
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1.2 Posteriormente, ingresar al item de “Consultor” y seleccionar el recuadro
“Sistema Electrénico de Postulacion”

I Inicio Quiénes S0mos Atencion Ciudadana (SIAC) Contactenos Prensa Trémites CNR I

Revisa aqui las ~
licitaciones CNR :

Estudios - Proyectos - Programas

Agricultor y Organizaciones

) i i
06mo Postular a la Sistema Electronico
Busque su Consultor D Ley de Fomento Calendario de Concursas @ de Postulacion -

e ged]

y  Inscripcion en el

Infraestructura, Registre Concursos de
u Tecnologia y Gestion su Organizacion Riego y Drenaje Registro de Consultores
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1.3 Ingresar y seleccionar el recuadro “Sistema Electronico de Postulacion”

Ingreso al Sistema Electronico de Postulacion

Manuales del Sistema Ley

Videos Ley 18.450 Acceso al sistema Blsqueda por BonoCambio Consultor Recuperar
contrasefaCarpeta Técnica Carpeta Legal Creacion de Proyectos y Servidumbre...

Monitor de Servicios CNR
Podra ver en tiempo real el estado de las plataformas de la CNR e identificar si existe algfm
trabajo planificado.
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1.4 Se visualizara la pagina principal de acceso al nuevo sistema y debe
seleccionar la opcion de Iniciar con Clave Unica

R T T Y
r 4o .
g CUIdO
TODOS
40gQuUa
Ingreso Sistema Proyecto / N° Recuperar Consulta Rol
Bono Contrasefia
8 iUsuario
2 Contraseria @
INGRESAR ©
Requisitos Minimos Sistema ) Iniciar con Clave Unica pa—

1.5Debe ingresar su RUT y Clave Unica.
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)& Gobierno
Sesmst. de Chile

® clavedunica

Sistema Electronico de Postulacion
requiere autenticacion

RUN
12.345.678-9

Tu ClaveUnica

¢ Olvidaste tu ClaveUnica?

¢No tienes ClaveUnica? Consigue la tuya

Presionar el boton “Autenticar!”

' Si al ingresar su contrasefia y la Clave Unica es incorrecta o bien, se le olvida su clave
Unica, usted debe seleccionar la opcion de ¢ Olvidaste tu Clave Unica? O ingresar
directamente a https://claveunica.gob.cl/, opcién “Recupera tu ClaveUnica”, ingresar su
RUT vy validar que no es un robot y escoger un método para recupera su Clave Unica.
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1.6 Al ingresar visualizara la pantalla principal con el Menu Principal y las
opciones del sistema, segun el rol o perfil del usuario conectado.

Comision Nacional de Riego
28/06/2018 15:13:54

Consultor (@)

Apertura Postulacion

Evaluacion Adjudicacion Bonos Seguimiento

1.7 Si el usuario requiere salir del sistema debe ingresar al icono de color rojo

ubicado en el top panel, una vez presionado, el sistema volvera a la pantalla de
inicio para ingresar nombre usuario y contrasenfia.

&= Comision Nacional de Riego _ .
28/06/2018 15:13:54 Consultor 4 @ = O @
Apertura Pc 1 E Adjudicacion Bonos Seguimiento Consulta
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2. INSCRIPCION DE COLABORADORES PARA PERSONAS
JURIDICAS CON CLAVE UNICA

Las Personas Juridicas pueden inscribir a sus colaboradores en el Sistema
Electrénico de Postulacion (SEP) para ello, tienen que ingresar al sistema
siguiendo el punto 1 de este manual y luego realizar los siguientes pasos:

2.1 Inscripcion de Colaboradores?: Para generar el ingreso de los Usuarios
dentro de una entidad con calidad Juridica debera ingresar al menu: Mis
Datos/Mi Perfil

M Perfl Mis Datos
Editar Contrasefia

JAdjudicacion Bonos Supenvision JAcreditacion) LS

2 Este nuevo item, solo estaréa disponible para Consultores registrados en el Registro de
Consultores de la Comision Nacional de Riego (CNR) como Personalidad Juridica.
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2.2 Al final de la pagina de “Mis Datos” en SEP, visualizara el nuevo campo
llamado “Subusuario”, donde debera ingresar a todos los colaboradores que se
rijan bajo la entidad juridica.

Subusuario

E Agregar Usuario

[ Rut Nombre Email
n 55.555.555-5 Felipe Huentén Olguin felipe.huenten@cnr.gob.cl
n 44.444 4444 Cristobal Alvarez cristobal.alvarez@cnr.gob.cl

Gutierrez

(Ejemplo: Los colaboradores “Felipe Huenten Olguin y Cristébal Alvarez
Gutiérrez” que ya fueron ingresados y vinculados a dicha sociedad.

Esto significa que cuando “Felipe Huenten Olguin y Cristébal Alvarez
Gutiérrez” ingresen al Sistema Electronico de Postulacion este se
redirigira al colaborador al perfil de la Consultora que los agrego).

Los campos requeridos a ingresar son: RUT del colaborador, nombre completo
del colaborador y correo electronico vigente.

2.3 Una vez ingresados y aceptados los campos requeridos anteriormente, el
nuevo colaborador podra ingresar al “Sistema Electrénico de Postulaciones”,
ingresando su RUT y Clave Unica?®, para luego ingresar al perfil de la Consultora.

3 La Clave Unica es personal e intransferible
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