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INTRODUCCION

El presente manual tiene como finalidad servir de apoyo al consultor en el ingreso de la documentacién y
antecedentes necesarios para poder acreditar la inversion de la Ley de Fomento al Riego.

Asimismo, tiene por objeto describir paso a paso la manera de ingresar al Sistema de Postulacion
Electréonico para que un proyecto pueda ser acreditado y pagado.

Es importante sefalar que, es labor del consultor ingresar digitalmente los documentos necesarios para
la acreditacidn de inversiones y sélo podra ser visto, editado y/o eliminado por el Consultor responsable
de su ingreso.
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1. INGRESO DE DOCUMENTOS DE ACREDITACION

Para realizar el ingreso de los documentos de acreditacion correspondientes a su proyecto, debe ingresar

a la siguiente pestana

|Apertura| |Postulacion] |Evaluacion| |Adjudicacion|

|Bonos| |Seguimiento]

|Acreditacion|

Ingreso Documentos
Consultor

|Consultal

Ingreso Documentos

Consultor

En donde se desplegara el siguiente formulario para ingreso de informacién. En esta ventana usted debe
seleccionar el Nimero de Bono y/o Cédigo de proyecto, en el cual desea ingresar los datos, luego debe

apretar el botdn Buscar.

4 Inicio .~ Acreditacion ¢ Ingreso Documentos Consultor | Ingreso Documentos Consultor

Recurso: Programa:
| —Seleccione Recurso— v —Seleccione Programa—
Buscar

Luego de elegir el proyecto se desplegara la siguiente tabla para llenar:

A= iy

Documentos 1HY Planilla Nro. Bono Programa
Documentos Planilla Nro.Beono  Programa

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Posteriormente se debe presionar en documentos la opcién Cargar

e 0

Concurso:

2 —Seleccione Concurso—

Concurso

53-2016

concurso

Cadigo Proyecto

53-2016-04-

Cédigo Proyecto

odigo Proyecto

Documentos 1z Flanilla Nro. Bono Programa Concurso
>\
<

Documentos Planilla Nro. Bono  Programa Concurso

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

53-2016-04-

Codigo Proyecto

Region

| —Seleccione Region—

Region

Regién de Coquimbo

Regién

Region

Region de Coquimbo

Region

Beneficiario

Asociacion de Canalistas

Beneficiario

Beneficiario

Asociacién de Canalistas

Beneficiario
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Cuando usted apriete el botdn cargar, aparecera una ventana emergente en la cual usted podra subir los

archivos que correspondan al proyecto para su acreditacion.

Subida de Documentos

Documentos

Descargar Todos Los Documentos

ArcnIvVos SUDIOOS: U 08 sU

Luego de esto debe eligir el tipo de documento que se subira:

Sublda de Documentos

Documentos

Dbt SERCCIONAT Una Capeli-

Archives Subidos: 0 ge 50

En este menu desplegable puede
encontrar los distintos documentos
que son necesarios para la
acreditacion (dependiendo del tipo de
concurso y lo que las bases sefialen),
divididos en carpetas

Este menu desplegable permite elegir el
documento que se ingresara a la carpeta
digital.

Este botdn permite seleccionar el archivo a

| subir desde su computador, los archivos

permitidos son en .pdf

—P En este menu aparece los archivos subidos
en el menu anterior, dependiendo del tipo

de documento que fue adjuntado

Fecha

Ningyin gl dispanible en esta tabla

Fazha

Mostrando registros del 0 al GOeT

Facturas yio Bolotas

Archives Sutigos: 1 de 50

Fecha Documento

C1AW01E 110802 43124_facturas_y_o_boietas

pot

Fecha

Decumants

Mostrando registras oef 1 al 1 de un total de 1 registros

Cerlificado de Delalle da Matariales

Cuando usted ya subié los documentos,
aparecen dos iconos; el rojo es para eliminar
el documento y el amarillo es para
descargarlo.
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Si quiere eliminar un archivo, le pedird una
razon, ésta puede ser: “se subid por error” o
“estaba realizando una prueba”, etc. Cuando
usted escriba la razén, apriete el botén

Eliminar

Hazon

“eliminar” y este documento saldra del

menu.

Archivos Subiges: 1 de 60

n Fecha Documents
n CIAOROIE 113119 43124 _facluras_y_o_bokias_prar pel
Facha Dotuments

Mostrando registnos del 1 al 1 oe un total o¢ 1 Tegistres

Finalmente, cuando ya haya subido toda la informacién requerida, puede pasar a la siguiente opcién que
aparece en la grilla de informacion en el cual debe presionar en Planilla la opcidn Ingresar

¢ & 0

Documentos 1] Flaniila Nro, Bang Frograma Concurso codiga Froyecto Regién Beneficiana
<
m 1 o Leyil 53-2016 53201604 Reghén oe Coquimba  Asoclacién de Canalisias
¢ a
Documentos Flanilla Nro. Bono  Frograma Concurso Codigo Froyecto Region Beneficianio

ostrando registros del 131 1 de un lotal de 1 registros.

Cuando ingrese a este menu, se desplegara la siguiente ventana:

En este item se sefiala por defecto Beneficiario y rut de

beneficiario
#incic  Acrestasisn | Ingress Documentos Consulise | Ingress Dacumandos Consutor
Planilla Consultor
<
Banaficians Itam Casto Tipo Documants
~Selecomne Benefioano— ~Seleccane Hem Jasle— o ~Selecciune Tipo Documento—
Numero Factul va Rut Froveedor
Fecha Factura UF d Costo en UF VA &n UF

01-10-2018

Guardar

&
Estos items son llenados automaticamente por el sistema
@ B m @ tomando en cuenta los montos ingresados
UFr Costo LVA,
RUT Tipo de N* de Valor RUT Fecha del en en
1 N* Bono o Factura Neto VA Proveedor Factura dia uF uF

Hingin amo dispanitle en eta Ll
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nenis Consumos

M incio . Acredtackn | Ingreso Documentos Con

Planilla Consultor

tem Gasta RQ Documento

Banaficiario Rut Baneticiaria

Seleccions Bermebicianio Seleccione Rom Gasto.

HNumero Factura Valor Neto
] atalncian 82 thanes
Aductitn ¢ Impulsion
Fecha Factura UF del ala ATD VA en UF ¥
03-10-2018 = Anfiain da Labaratens ok

Casela

Constnxccidn de Pozo

Conmnsezidn & bnstalscsén Sistama s Risgo

Construceidn Obeas de Orensje

Fineina Pirertns Mhras Chiles

Debe elegir el item de gasto con el cual estd acreditando

A

el documento

A inicio | ACTediaciin - Ingreso Documentos Consuitor | Ingreso Documentos Consufior

Planilla Consulior

Tipo Decuments

Banaticiaria Rut Banaficianis Ttam Casto
~Saleeziong Bensheano— - ~Gelaccions llar Gasto—
Numara Factura Valar Neto e Factuen -
Exleta de Honorares @ Factun Exenta
Mela da Cridde
Contrato
Fecha Factura UF del dia Costa en UF
Ceclaracion Jwada
03-10-2018 | Diros.

Debe elegir el tipo de documento con el cual
esta acreditando el documento

y N

PEste dato es calculado automaticamente el
sistema dependiendo del tipo de documento
seleccionado.

#inkic  Acreditacibn | ingreso Documentos Consulior | Ingress Documentos Consuitor

Planilla Consulior

Tipo Documents

Beneficiario FRut Beneficianc Item Gasto

Seleccanditen Gaste-

Saleceswns Baneficana

Facha UF dal dia

01-10-2018 [

Se deben ingresar manualmente los siguientes
datos: N2 Factura (si corresponde), valor neto y
rut de proveedor con digito verificador
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» Para ingresar la fecha se despliega un calendario
en el cual podrd seleccionar la fecha que

Acredfacion - ingne reso Documen

corresponde al documento ingresado

octubre 2018

Rut Banaficiaria tam Caste Tips Decumente
~Seleccione hem Gasto— * ~Seleccione Tipo Documento~ v

Valor Neto VA Rut Prevesdor

UF del dia Costo en UF VA #n UF

o3-10-2078

Cuando haya finalizado el ingreso de la
>
¥ documentacion correspondiente al documento a
acreditar, debe presionar el botén verde guardar.

i Acrediacién  Ingreso Docume Ingreso Docu

Flanilla Gonsutior

Beneficiaric Rut Beneficiaric em Gaste Tipa Documents

Comunidad.  _ v 85564 Instalacsn de tanas v Factura v
Humare Factura Valor Hato WA Rut Proveeder

1254 100000 10.000.00 o)
Fecha Factura UF del gl Costo en UF VA &n UF

03-10-2018 L} Tz 365470 0,69

3
BeldR

LLF, Gosto VA

Tipo de N* de Valor RUT Fecha del
Factura Neto VA, Frovesdor Factura dia uF
300 Comunidad de nslAACHN de Factura 1354 0000 1900000 wag 0310208 27 W2 @
fagnas
100.000 19.000 365 0.69

Este formulario deberd llenarlo por cada

documento incluido en el proceso de acreditacidn
— de su proyecto

Cuando usted ya completd las filas de este
formulario, aparecen dos iconos; el rojo es
para eliminar el documento y el azul permite
editar los datos ingresados.
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