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1. CAMBIO CONSULTOR 

Para generar el cambio de consultor, debe seleccionar la opción: 

 Evaluación>Consultor>Cambio de consultor 

 

 

Debe seleccionar su proyecto y dar clic sobre este.  
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El nuevo consultor debe ajustar una carta indicando el “Cambio de consultor”, esta debe estar firmada 

ante notario por el solicitante.  Luego debe proceder a cargar el botón .  

 

 

 

Debe seleccionar la opción Browse…1 para cargar el documento dentro del computador. 

 

 

 

 

                                                                 
1 La palabra Browser puede cambiar según el lenguaje que tenga configurado su navegador.  
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Posteriormente subir el archivo y hacer clic en abrir. 

 

 

Luego clic en subir archivo. 
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Ejecutada la acción se visualizará un mensaje de confirmación. 

 

Una vez cargado el documento, tiene la opción de: 

  Eliminar.      

 Descargar. 
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Finalmente para terminar el proceso debe especificar el motivo de cambio de consultor.  

 

 

Clic en  
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si la acción se encuentra correcta se enviará un mensaje de confirmación. 
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2. INFORME DE CAMBIO DE CONSULTOR 

Para visualizar el informe de cambio de consultor debe ingresar a la siguiente pestaña.  

Evaluación>Consultor>Informe Cambio Consultor  

 

 

Para buscar los proyectos seleccione uno o más filtros y luego presione el botón Buscar. Si quiere ver 

todos los proyectos, presione el botón Buscar directamente (Esta opción puede demorar más de lo 

esperado). 

 

Dentro de los filtros podrá encontrar el Estado de la solicitud Código de proyecto y año de Solicitud 

 

• Aceptado: Especifica si la solicitud fue Aceptada 

• Rechazado: Especifica que la solicitud fue rechazada. 

• En Trámite: Especifica que la solicitud está en trámite. 

 

  
 

 

• Codigo Proyecto: Debe ingresar el codigo de proyecto. 
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• Año Solicitud: Debe seleccionar el año de creación de la solicitud. 

 

 
 

Ingresados los datos hacer clic en buscar. 

 

 

  
 

Clic en Buscar  

 

 

 

Posteriormente se desplegara el listado con el estado de la solicitud del proyecto seleccionado.  
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3.  GLOSARIO  

 

   Opción para copiar una determinada cantidad de registros directamente desde un listado. 

    Opción para exportar un listado completo a un archivo Excel, según la cantidad de registros 

que se encuentran almacenados en el sistema o según los filtros aplicados. 

    Opción para exportar un listado completo a un archivo .PDF, según la cantidad de registros 

que se encuentran almacenados en el sistema o según los filtros aplicados. 

    Opción que permite imprimir un listado de registros que se encuentra almacenados en el 

sistema o según los filtros aplicados. 

    Opción para Mostrar / Ocultar Columnas dentro de un listado de registros: 

 


