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INTRODUCCION

El presente manual tiene como finalidad servir de apoyo, tanto al consultor como al funcionario rol DOH
en la gestion del proceso de Prérroga en la plataforma electrénica de la Ley de Fomento al Riego,
describiendo paso a paso la manera de cémo realizar dicho proceso.
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1. INGRESO SOLICITUD DE PRORROGA

1.1. INGRESO DE PRORROGA

Para poder ingresar una solicitud de Prérroga en el SEP, se debe ir al menu “Supervisidn / Inspeccidn

Obras / Prérroga”

Ingreso Prorroga Mis solicitudes de Proroga

Ingreso Prorroga
—Seleccione Recurso- —Selecione Concurso—

—Seleccione N Bono—

@ R B e m

Buscar
Ingreso Prorroga 1= Codigo de Concurso Recurso Cédigo de Proyecto N° Bono Solicitantes Comuna Fecha Bono Fecha Vencimiento

20-2008 Ley 20-2008.07-055 16668 Constanza Santa Maria Welkner TENO 19112008 19112009

202008 Ley 20-2008-06-006 17317 Comercializadora Interacional LoLoL 19112008 19112009
Palo Alto Chile S.A.

032010 Ley 03-2009-08-007 16562 Oscar Eniique Serrano Lopez de SAN CARLOS 05082010 06082011
Heredia

En dicha pagina, encontramos 2 pestaias:
Ingreso Prorroga Mis solicitudes de Prorroga

Ingreso Prorroga

—Seleccione Recurso—

—Seleccione N° Bono—

La pestafia “Ingreso Prérroga” nos permitira ingresar una solicitud de prérroga a un proyecto que
cuente con la solicitud de inicio de obra en el SEP, mientras que la pestafia “Mis solicitudes de Prorroga”
nos muestra el estado en el que se encuentra una solicitud ya ingresada al SEP.

Los filtros que tiene el proceso de solicitud de prorroga son:

Ingreso Prorroga

—Seleccione Recurso— —Seleccione Concurso—

—Seleccione N* Bono—

Seleccione Recurso: Nos permite filtrar por un recurso al que puede pertenecer un proyecto (Ley, Ley I,
GORE, Pequeria Agricultura,CONADI)

Cédigo Proyecto: Permite filtrar por un Cédigo CNR de proyecto

Seleccione Concurso: Permite filtrar por un concurso en particular

Seleccione N° Bono: Permite filtrar por un nimero de bono en particular

Beneficiario: Permite filtrar por el nombre de un beneficiario
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La grilla de resultado es donde se muestran los proyectos que cumplan con el criterio de busqueda, el
cual es que un proyecto tenga inicio de obra, el bono se encuentre vigente y no tenga recepcién de
obra.
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Buscar

Ingreso Prorroga 1= Cédigo de Concurso Recurso Cadigo de Proyecto N Bono Solicitantes Comuna Fecha Bono Fecha Vencimiento
202008 Ley 20-2008-07-055 16668 Constanza Santa Maria Welkner TENO 19112008 19-11-2009
202008 Ley 20-2008-06-006 7317 Comercializadora Intenacional LotoL 19-11-2008 19-1:2009

Palo Alto Chile S A
032010 Ley 03-2009-08-007 16582 Oscar Enrique Serano Lépez de SAN CARLOS 05-08-2010 06-08:2011
eredia
032010 Ley 03-2009-08-008 16581 Oscar Enrique Serrano Lopez de SAN CARLOS 05-08-2010 06-08-2011
eredia

Para ingresar la solicitud de prérroga, se debe hacer clic en el icono azul con un “+” que se encuentra a
la izquierda de la fila de un proyecto, bajo la columna “Ingreso de Prérroga”

Ingreso Prorroga 1 & Cadigo de Concurso Recurso Codigo de Proyecto
20-2008 Ley 20-2008-07-055
20-2008 Ley 20-2008-06-006
03-2010 Ley 03-2009-08-007

Una vez que se presiona dicho botdn, aparecera la siguiente ventana:

Ingresar Prorroga

Antecedentes de la prorroga

Cddigo Proyecto: 20-2008-07-055 N° Bono: 16668
Beneficiario: Constanza Santa Maria Welkner Fecha Bono: 19-11-2008
Motivo *:

0 caracteres

Guardar Motivo Carta Tipo
No se ha seleccionado ningtin archivo.

Subir Carta prorroga Enviar Solicitud

Carta Prorroga

N° 15 Nombre

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
Anterior = Siguiente

Cerrar
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Donde,

Primero se debe ingresar un motivo por el cual se esta solicitando una prérroga.
Se debe presionar el botén “Guardar Motivo” para que este quede registrado en el SEP.
Se puede descargar una carta tipo de solicitud de prérroga presionando el botén “Carta Tipo”.

PwnN e

Se debe presionar el botén “Examinar” para poder seleccionar el archivo PDF que es la solicitud
de prorroga firmada por el beneficiario o por el representante legal del beneficiario y es
persona juridica.

5. Se debe presionar el botén “Subir Carta prorroga” para que esta se cargue en el SEP y aparezca
en la grilla “Carta Prérroga”, pudiendo ver que carta se subié y en el caso de requerirlo,
borrarla para subir una nueva carta.

6. Por Ultimo, se debe presionar el botén “Enviar Solicitud” para finalizar el proceso de envio de

solicitud de proérroga.

Imagen de todos los antecedentes ingresados.

Ingresar Prorroga

Antecedentes de la prorroga

Cadigo Proyecto: 20-2008-07-055 N° Bono: 16668
Beneficiario: Constanza Santa Maria Welkner Fecha Bono: 19-11-2008
Motivo *:

prueba solicitud de prorroga

29/ 1000

Guardar Motivo Carta Tipo
No se ha seleccionado ningtin archivo.

Subir Carta prorroga Enviar Solicitud

Carta Prorroga

N° I Nombre

1 23110_carta_prorroga_pac.pdf n B

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros
Anterior Siguiente

Cerrar
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Imagen una vez que se finaliza la solicitud de prérroga.

«/ Proceso realizado con éxito !

Si revisamos la pestafia “Mis Solicitudes de Prérroga” y filtramos por el Cédigo Proyecto de una solicitud
de Prérroga ingresada, la ventana nos mostrara:

Ingreso Prorraga || Mis solicitudes de Prorroga!

Mis solicitudes de Prorroga

~Seleccione Recurso— - 20-2008-07-055 =Selecoione Concurso—
~Seleccione N° Bono—
Buscar:
Codigo de
Concurso 12 Recurso Cadigo de Proyecto N Bono Solicitantes Comuna Fecha Bono Fecha Solicitud Fecha Vencimiento Estado Resolucion Prorroga
20-2008 Ley 20-2008-07-055 16668 Constanza Santa Maria TENO 19112008 08082022 19112009 En proceso
Welkner

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Donde se puede apreciar el estado de la solicitud de Prérroga ingresada.

Recibird un correo indicando que se ingresé correctamente la solicitud de prérroga en el SEP.

Solicitud de Prorroga  Recibides x a B
CNR <no-reply@cnr.gob.cl> Anular suscripcion 15:54 (hace 2 minutos)  ¥¢ 3
@ roamiv

CNR
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Estimado(a): Consultor

Mediante el presente, se notifica del ingreso en el SEP de |a solicitud de prorroga para el proyecto N.© 20
2008-07-055, del beneficiario Constanza Santa Maria Welkner con fecha 08-08-2022.

Saluda atentamente,
Comision Nacional de Riego
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2. REVISAR EL ESTADO DE UNA SOLICITUD DE PRORROGA

Para poder revisar en el SEP el estado de una solicitud de prérroga, el usuario consultor debe ir al menu
“Supervision / Inspeccidn Obra / Prérroga” y seleccionar la pestafia “Mis solicitudes de Prorroga”, donde
al filtrar por un proyecto podra ver:

Ingreso Prorroga | Mis solicitudes de Prorroga

Mis solictudes e Prorroga

—Selecdone Recurso— . 202008-07-055 —Seleccions Concurso—
—selecdione N" Bono-
ORA e
Buscar
Codigo de
Concurso 12 Recurso Cédigo de Proyecto N° Bono Solicitantes Comuna Fecha Bono Fecha Solicitud Fecha Vencimiento Estado Resolucion Prorroga
20-2008 Ley 20-2008-07-085 16668 Constanza Santa Maria TENO 19-11-2008 08-08-2022 19-11-2009 Aceptada B

Welkner

Mostrando reaistros del 1 al 1 de un total de 1 recistros

Al final de la grilla de resultado, el campo “Estado” y el campo “Resolucién Prorroga”

Estado Resolucion Prorroga

Aceptada B

Donde en el campo “Estado” podra saber si la solicitud de prorroga esta “En Proceso”, “Aceptada”,
“Rechazada”.

Si la prérroga es “Aceptada”, en el campo “Resolucién Prérroga” podra descargar y ver la resolucién que
aprueba la prérroga.



