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Introduccion

El presente manual tiene como finalidad principal servir de guia para los/las funcionarios(as) de la Comision Nacional
de Riego para el correcto uso de las nuevas herramientas desarrolladas por profesionales del Departamento de
Fomento al Riego y la Unidad de Tecnologia de la Informacion y la Comunicacion (UTIC) asociadas al proceso de
“Modificaciones de Proyectos CNR”.

Dicho desarrollo informatico ha sido recientemente implementado en el Sistema Electrénico de Postulacion de
Proyectos (SEP) y permitira que el procedimiento de ingreso, revision, seguimiento y tramitacion de las diferentes
solicitudes de modificaciones de proyectos sea realizado de manera digital y remota.

Como es sabido por la mayoria de los funcionarios, dicho proceso se ha realizado histéricamente de manera “manual
y fisica”, no permitiendo que exista un completo registro de los documentos técnico/legales proporcionados por el
consultor y los beneficiarios dentro del proceso de Modificaciones de Proyectos.

Asimismo, la pandemia asociada al Covid-19 ha significado una gran oportunidad y desafio para las diferentes
instituciones y servicios del Estado en el proceso de modernizacion y digitalizacion de ciertos procesos, tanto internos
como externos, de manera que resulta imperioso facilitar el uso de las diversas plataformas electrénicas para los

usuarios y para los mismos funcionarios.

A continuacion, se presentan algunos de los alcances y criterios generales del presente documento y desarrollo SEP.

Alcances y criterios generales

Normativa

El procedimiento de las Modificaciones de Proyectos actualmente se rige por lo especificado tanto en la Ley N°18.450,
el reglamento interno CNR y el Instructivo de Modificaciones oficializado mediante la Resolucion Exenta N° 700. En
caso de existir cualquier modificacion en algunos de estos documentos, el procedimiento debera regirse de acuerdo
al documento actualizado que corresponda.

El presente manual busca ser una herramienta que permita tanto a Consultores(as) y Funcionarios(as) CNR y DOH
facilitar el procedimiento de ingreso, revision, seguimiento y tramitacién final de las Solicitudes de Modificaciones de
Proyectos. En ningun caso el presente manual busca transgredir lo especificado en la normativa vigente. Sin embargo,
a la fecha de elaboracion del presente documento existen ciertas condiciones necesarias para completar el desarrollo
informatico que no han sido definidas, principalmente referentes a plazos y otros aspectos del procedimiento de
Modificaciones de Proyectos que seguramente seran especificados en una futura actualizacion del Instructivo de
Modificaciones, o bien, mediante instrucciones directas entre Jefaturas y Funcionarios(as)/Consultores(as) a través
de canales de comunicacion formales.
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Metodologia y criterios de trabajo

La visualizacion del nuevo modulo SEP “Modificaciones de Proyectos” intenté homologar en lo méaximo posible a otros
desarrollos informaticos ya existentes en el SEP, como lo es la Revisién y Asignacion de Proyectos, ingreso de
documentos por parte de el/la Consultor(a), entre otros.

Dentro del equipo de funcionarios y funcionarias que participaron en la definicion del flujo, que fueron entrevistados o
que aportaron con ideas se encuentran Inspectores e Inspectoras DOH, Revisores de proyectos, Encargada de
Modificaciones, profesionales de la Unidad de Gestion del Departamento de Fomento y profesionales UTIC, entre
otros.

La metodologia de trabajo empleada en la interaccion Fomento-UTIC para el desarrollo fue la metodologia SCRAM,
la cual consiste en la realizacién de reuniones de planificacion y de revision de los requerimientos efectuados a los
desarrolladores informaticos.

Notificaciones via Correo Electronico

Es importante sefialar que la generacién de cualquier notificacion via correo electrénico mencionada en el presente
manual, tanto para Funcionarios(as) CNR, DOH o Consultores(as), se encuentra sujeta a la factibilidad y
responsabilidad del proveedor externo que proporciona este servicio a la CNR, situacion por la cual resulta de
extrema importancia no condicionar el uso del Médulo SEP “Modificaciones de Proyectos” a estas
notificaciones. Es por esto que se recomienda a todo(a) usuario(a) SEP realizar un ingreso continuo dentro del
sistema y verificar ciertos cambios de flujos o de situaciones asociadas al proceso de Solicitudes de Modificacion (por
ejemplo: generacion de respuestas de observaciones, asignacion para revision de solicitudes de modificacion,
etcétera).
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A) Procedimiento perfil “Encargado(a) de Modificaciones”

A continuacion, se describe el procedimiento para usuarios SEP con perfil/rol “Encargado(a) de Modificaciones”
1. Asignacion de Modificacion

El/lLa Encargado(a) de Modificaciones sera notificado(a) via correo electrénico cuando reciba una Solicitud de Modificacion
disponible para asignar. En caso de no recibir el correo de notificacion, de igual manera podra dirigirse al menu Supervision ->
Modificaciones -> Asignar Modificaciones, donde podra visualizar todas las solicitudes de modificacién que tiene disponible
para asignar a algun(a) revisor(a):

Asignar Modificaciones

& 0

Buscar:

Nombre del Fecha Ingreso
Seleccionar Ji Recurso Cédigo Proyecto Nro Bone Proyecto Comuna Consultor Beneficiario SEP Revisor DOH

0 Ley 23201807101 21888 Construceisn y Maule Viviana Alicia Juan Carlos Villacura 08/08/2020
habilitacién de pozo, Villacurs
instalzcién de sistema
de riege por goteo
electificacién con
generzdar

—Debes seleccionar un inspector— v

O Ley 02-2020-07-078 32919 Instalacién de sistema | Maule Cepia Ingenisros Agricels Karu Limitads | 08/03/2021
de riego por goteo y Consultores Lida
microssparsion

—Debes seleccionsr un inspector— v

IMastrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Asignar Modificaciones

Imagen 1. Grilla de Asignacién de Modificaciones, perfil Encargado(a) de Modificaciones.
Para realizar la Asignacion de una Solicitud de Modificacién el/la Encargado(a) de Modificaciones debera:

a) Seleccionar el proyecto a Asignar haciendo clic en la casilla cuadrada blanca, debiendo quedar ésta con un ticket en su
interior ([+]).

b) Seleccionar a el/la Revisor(a) que estara a cargo de la revision de la Solicitud de Modificacién dentro del listado
desplegable ubicado en la columna “Revisor”.

c) Unavez haya seleccionado el proyecto y su revisor, debe presionar el boton celeste “Asignar Modificaciones”, el cual
abrira la siguiente ventana de confirmacion:

Confirmacian

¢ Esta seguro que desea asignar la revision de la modificacion al funcionario?
HCddigo Proyecto: 23-2018-07-101 —= Pablo Asenjo Castro

Imagen 2. Ventana de confirmacion para la asignacion de Modificaciones de Proyectos.

d) Al presionar el boton verde “Aceptar” se generara la Asignacion de la Solicitud de Modificacién. En aquel instante se
generara un correo electronico de notificacion al revisor asignado para que continue con el proceso.
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2. Reasignacion de Modificacion

En caso de existir un error de asignacion, o bien si se requiere modificar al profesional inicialmente asignado para realizar la
revision de una Solicitud de Modificacion, el/la Encargado(a) de Modificaciones podra acceder al menu Supervision ->
Modificaciones -> Reasignar Modificaciones, donde visualizara todas las solicitudes de modificacién que ya han sido asignadas
a algun profesional.

4 Inicio | Supervisién ' Modificaciones | Reasignar Modificaciones DOH
Reasignar Modificaciones
Buscar:
Hombre del Fecha Revisor DOH
Seleccionar J& Recurso Cédigo Proyecto Nro Bono Proyecto Comuna Consultor Beneficiario Ingreso SEP Actual Nuevo Revisor DOH
Ley 10-2010-07-028 18524 Habilitacién de Meling Cepis Ingenieres  Maris Alsjendrs 260052011 Carla Andrea Silva Arays ©
pozo e instalacian Consultores Lida. | Reymend Valdés
de sistema de
risgo por goten
| Ley 24201313007 21278 Instalacién de San Bemardo Cepia Ingenieras | Frank Englander 06/02/2015 César Antonio _Debes seleccionar un inspactor— ™
sistems de risgo Consultores Lida.  Mattutst Montenegro
por gotea Cancing
O Ley 02-2020-13-031 32870 Construccién de | Paine Cepia Ingenieros  Victor Claudio 11/02/2021 Gladys del Debes seleccionsr un inspecior v
embalse de Consultores Lida. Vergara Carvajal Carmen Meneses
regulacién corta Asaya
D Gore 107-2018-07-040-R 1488 Construccion de Lengavi Cepia Ingeniercs Sociedad Agricola 18/02/2021 —Debes seleccicnsr un inspedior— v
embalse de Censultores Lida. Peulla Limitada
regulacién corta
D Gore. 104-2018-07-011-R 1755 Revestimiento Romesal Cepia Ingeniercs Comunidad de Aguas  01/02/2021 _Debes seleccionar un inspedar— v
canal Quilva km Consultores Lida. | Canal Quilvs
2,549 - 2,842
Mastrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros
Reasignar Modificaciones

Imagen 3. Grilla de Reasignacién de Proyectos, perfil Encargado(a) de Modificaciones.

Para realizar la Reasignacion de una Solicitud de Modificacion el/la Encargado(a) de Modificaciones debera:

a) Seleccionar el proyecto a reasignar haciendo clic en la casilla cuadrada blanca, debiendo quedar ésta con un ticket en
su interior ([¥]).

b) Seleccionar al nuevo revisor que estara a cargo de la revision de la Solicitud de Modificacion dentro del listado
desplegable ubicado en la columna “Nuevo Revisor”.

c) Una vez haya seleccionado el proyecto y su nuevo(a) Revisor(a), debe presionar el botén celeste “Reasignar
Modificaciones”, el cual abrir4 la siguiente ventana de confirmacion:

Confirmacion

¢, Esta seguro que desea Reasignar la revision de la modificacion al funcionario?
-Codigo Proyecto: 10-2010-07-028-—2> Carla Andrea Silva Araya

Imagen 4. Ventana de confirmacion para la reasignacion de Modificaciones de Proyectos.

d) Al presionar el boton verde “Aceptar” se generara la Reasignacion de la Solicitud de Modificacion. En aquel instante
se generara un correo electrénico de notificacion a el/la nuevo(a) Revisor(a) para que continle con el proceso de revision
y a el/la primer(a) Revisor(a) informando del cambio en la asignacion inicial.
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3. Resolucion de Modificacion

Una vez ellla Revisor(a) haya finalizado el proceso de revision de la Solicitud de Modificacion, ellla Encargado(a) de
Modificaciones sera notificado(a) via correo electronico con el resultado de la sancion del proyecto. En caso de no recibir el correo
de notificacion, de igual manera podra dirigirse al ment Supervisién -> Modificaciones -> Borrador Resolucion Modificacion,
donde podré visualizar todas las solicitudes de modificacion que tiene disponibles para generar un borrador de la resolucion

Borrador Resolucion Modificacion
Buscar
Generar
Borrador Nombre del Costo Modificado
Resolucion 1i Cédigo Proyecto Nro Bono Proyecta Concurso Comuna Consultor Beneficiario (UF) Revisor DOH Revisor CNR Sancién
5 02-2020-08-124 32692 Instalacion de sistema 022020 Malloa Cepia Ingenieros Guilermo Antonio Ogaz ~ 1437.94 No Aplica Patricia Espinola Rechazada
de riego por aspersion Consullores Lfda Becena
con canete
B 02-2020-13.018 2662 Instalacién de sistema 02-2020 Buin Gepia Ingenieros Agro Servicios Malalhue 12,60 No Aplica Pablo Asenia Rechazada
de riego por goteo y Consullores Lfda Limitada
electrificacion con
generador
B 06-2019-06-006 31782 Rehabilitacion de 082019 Chimbarango Cepia Ingenieros Asociacion Canal Comin  1254.80 No Alica Patricia Espinola Rechazada
embalse de regulacion Consultores Ltda del Ria Tinguiririca
corta Ex-Cora
5 08-2017-06-045 27414 Instalacion de sistema  08-2017 Lolal Cepia Ingenieros Vicloria de las Mercedes 90273 No Aplica Pablo Asenjo Aprobada
de riego por aspersién Consullores Lfda Salas Gaele
con canele
Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registras

Imagen 5. Grilla de Generacion de Borrador de Resolucién de Modificacién, perfil Encargado(a) de Modificaciones.

Para generar el Borrador de una Resolucién de Modificacién, ellla Encargado(a) de Modificaciones debera:

a) Presionar el boton 3 de la columna “Generar Borrador Resolucién” asociado al proyecto del que se desea generar el
borrador de la resolucion.

b) Seleccionar ubicacidén de su computador o dispositivo en donde se guardara el archivo Word con el Borrador de la
Resolucién de Modificacion. Existen 3 tipos de formatos de borradores de la resolucion, los cuales seran generados
considerando la Sancién del Proyecto en el periodo de revision de la Modificacion y si se requiere o no modificar el
Certificado de Bonificacién Original asociado al proyecto.

Una vez que el/la funcionario(a) designado(a) haya generado la Resolucién de Modificacion respectiva y ésta se encuentre
numerada y oficializada, el/la Encargada de Modificaciones debera realizar el ingreso al SEP de dicho documento, ademas de su
numero y fecha de emisidn respectivos. Dentro del menu Supervision -> Modificaciones -> Resolucion Modificacion, se podra
visualizar una grilla de resultados con todas las solicitudes de modificacion que ya cuentan con una Resolucién de Modificacion

Ingresar Resoluciones de Modificacién
Buscar
Cédigo Proyecto  |:  Recurso Nro Bono Concurso Consutor ‘Solicitantes Region Comuna DOH CNR ‘sancién N Resolucion ;“”? N Resolucidn
esolucisn
022020-06-124 Ley 3288 022020 Cepiangenieros Guilermo Antonio Ogaz | Regién del Libertador  Malloa No Aplica Pairicia Espinala Aprobada 1238 o
Consuifores Lida Becena Gral. Bemardo 0110172001
OHiggins
06-2019-08-006 Ley 31782 062019 Cepia Ingeniercs Asociacién Canal Comin | Region del Libertador  Chimbarongo. No Aplica Patricia Espinola Rechazada | (o B
Cansulores Lida del Rio Tinguiriica Gral. Bemardo 0170172020
OHiggins
06-2019-07-18 Ley 30889 062019 CepiaIngenieros ‘Comunidad de Aguas Region del Maule Teno No Aplica Claudio Cortes Aprobada e B
Cansuitares Lica Canal Graneros 0tro2r2019
Mostrando registros del 1l 3 de un fofal de 3 regisiros

Imagen 6. Grilla de Resoluciones de Modificacion ingresadas al SEP, perfil Encargado(a) de Modificaciones.
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Para ingresar una nueva Resolucion de Modificacion, el/la usuario(a) debera:
a) Presionar el botén celeste “Nueva Resolucién” ubicado en la parte superior.

b) Una vez desplegada la ventana de la “Imagen 7", ellla usuario(a) debera seleccionar el tipo de Resolucion (si es
aprobatoria o de rechazo de la solicitud de modificacion), ingresar el nimero de la resolucion, su fecha y adjuntara el
archivo con la resolucién oficial respectiva, para dar clic al botén “Subir archivo”.

c) Finalmente cliqueard el botén verde “Guardar” con lo cual se guardara la informacién y se cerrara la ventana,
generandose un correo electronico de notificacion dirigido a ellla Consultor(a) del proyecto, informandole de la sancién
de la Solicitud de Modificacion respectiva y del plazo que dispone para ingresar una Solicitud de Reconsideracién (10
dias corridos).

Resolucion Modificacion

Tipo Documento

Resolucion v

Clase Folio

Proyecto v

Folio:

Resolucion Aprobacion Medificacion de proyecto v

Fecha Resolucion:

21-04-2021

Numero:

Adjuntar Resolucion de Modificacion

Cargar Documento: ErTT toseeigh e

Imagen 7. Ventana de ingreso de Resolucién de Modificacion, perfil Encargado(a) de Modificaciones.

4. Asignacion de Reconsideracion

En caso de que ellla Encargado(a) de Modificaciones ingrese una Resolucién de Modificacion con Sancién “Modificacion
Rechazada” (paso c¢) descrito en el punto anterior) el/la Consultor(a) del proyecto respectivo podra ingresar una Solicitud de
Reconsideracion al Rechazo de la Modificacion.

EllLa Encargado(a) de Modificaciones sera notificada via correo electrénico cuando reciba una Solicitud de Reconsideracion
disponible para asignar. En caso de no recibir el correo de notificacion, de igual manera podra dirigirse al mend Supervisién ->
Modificaciones -> Asignar Reconsideraciones, donde podra visualizar todas las solicitudes de modificacion que tiene
disponible para asignar a algun(a) Revisor(a):

Péginag
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Asignar Modificaciones

a0

Buscar:

Nombre del Fecha Ingreso
Seleccionar Ji  Recurso Cédigo Proyecto Nro Bono Proyecto Comuna Consultor Beneficiario SEP Revisor DOH

|:| Ley 23-2018-07-101 31886 Construccion y Maule Viviana Alicia Juan Carles Villacura 09/08/2020
habilitacién de pozo, Villacurs
instalacién de sistema
de riego por goteo y
electrificacién cen
genarsdor

—Debes seleccionsr un inspector— v

D Ley 02-2020-07-078 32919 Instalscion de sistema Maule Cepia Ingenieros Agricols Karu Limitada 08/023/2021
de riege por goteo y Consultores Lida.
microaspersin

—Debes seleccionar un inspector— v

Mastrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Asignar Modificaciones

Imagen 8. Grilla de Asignacién de Reconsideraciones, perfil Encargado(a) de Modificaciones.
Para realizar la Asignacion de una Solicitud de Reconsideracion, el/la usuario(a) debera:

a) Seleccionar la Reconsideracion a Asignar haciendo clic en la casilla cuadrada blanca, debiendo quedar ésta con un ticket
en su interior ([+]).

b) Seleccionar al revisor que estara a cargo de la revisidn de la Solicitud de Reconsideracion dentro del listado desplegable
ubicado en la columna “Revisor”.

c) Unavezhaya seleccionado el proyecto y su Revisor(a), debe presionar el boton celeste “Asignar Reconsideraciones”,
el cual abrira la siguiente ventana de confirmacién:

Confirmacian

¢ Esta seguro que desea asignar la revision de la modificacion al funcionario?
HCodigo Proyecto: 23-2018-07-101 --> Pablo Asenjo Castro

Imagen 9. Ventana de confirmacion para la asignacion de Reconsideraciones de Proyectos.

d) Al presionar el boton verde “Aceptar” se generaré la Asignacion de la Solicitud de Reconsideracion. En aquel
instante se generara un correo electronico de notificacion a ellla Revisor(a) asignado(a) para que continte con el
proceso.

5. Reasignacion de Reconsideracion

En caso de existir un error de asignacion, o bien si se requiere modificar a el/la profesional inicialmente asignado para realizar la
revision de una Solicitud de Reconsideracion, el/la Encargado(a) de Modificaciones podra acceder al menu Supervision ->
Modificaciones -> Reasignar Reconsideraciones, donde visualizara todas las Solicitudes de Reconsideracion que ya han sido
asignadas a algun(a) profesional.
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Reasignar Modificaciones

& m

Buscar:
Mombre del Fecha Revisor DOH
Seleccionar |2 Recurso Codigo Proyecto Nro Bono Proyecto Comuna Consultor Beneficiario Ingreso SEP Actual Huevo Revisor DOH
Ley 10-2010-07-028 16824 Habilitacién de | Molina Cepia Ingenieros | Maria Alejandrs 26/05/2011 Carla Andrea Silva Araya =
pozo & instalacién Consultores Lids. | Reymond Valdés
de sistema de
riego por goteo
O Ley 24-2013-13007 21275 Instslacién de San Bemardo Cepis Ingeniercs | Frank Englander 06/0212015 César Antonic —_Debes seleccionar un inspector— >
sistems de riego Consultores Lida. | Matiutst Mentenegre
por goteo Cancing
| Ley 02-2020-13-031 32870 Construccién de | Paine Cepia Ingeniercs | Victer Claudio 1402/2021 Gladys del —Debes seleccionar un inspector >
embalse de Consultores Ltda. | Vergara Carvajal Carmen Meneses
regulacién corta Assys
m Gore: 107-2018-07-040-R 1482 Construccién de | Longavi Cepia Ingenieros | Sociedad Agricola 18/02/2021 —Debes seleccionar un inspector— v
embalse de Consultores Lids. | Peulls Limitads
regulscién corta
O Gore: 104-2018-07-011-R 1755 Revestimisnto Romers| Cepis Ingenieros | Comunidsd de Aguss | 01/03/2021 Dabes seleccionar un inspactor v
canal Quilve km Consultores Lida. | Canal Quilve
3,549 -3.849

Mestrandc registros del 1 a1 5 de un tots| de 5 registros

Reasigner Modificaciones

Imagen 10. Grilla de Reasignacion de Reconsideraciones, perfil Encargado(a) de Modificaciones.

Para realizar la Reasignacion de una Solicitud de Reconsideracién, el/la usuario(a) deberé:

a) Seleccionar la Reconsideracion a reasignar haciendo clic en la casilla cuadrada blanca, debiendo quedar ésta con un
ticket en su interior ([+]).

b) Seleccionar a ellla nuevo(a) Revisor(a) que estara a cargo de la revisién de la Solicitud de Reconsideracién dentro del
listado desplegable ubicado en la columna “Nuevo Revisor”.

c) Una vez haya seleccionado el proyecto y su nuevo(a) Revisor(a), debe presionar el botén celeste “Reasignar
Reconsideraciones”, el cual abrira la siguiente ventana de confirmacion:

Confirmacion

¢ Esta seguro que desea Reasignar la revision de la modificacion al funcionario?
-Codigo Proyecto: 10-2010-07-028-—2> Carla Andrea Silva Araya

Imagen 11. Ventana de confirmacion para la reasignacién de Reconsideraciones de Proyectos.

d) Al presionar el boton verde “Aceptar” se generara la Reasignacion de la Solicitud de Reconsideracion. En aquel
instante se generara un correo electrénico de notificacion a el/la nuevo(a) Revisor(a) para que contintie con el proceso
de revision y a el/la primer(a) Revisor(a) informando del cambio en la asignacion inicial.
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6. Resolucion de Reconsideracion

Una vez ellla Revisor(a) haya finalizado el proceso de revision de la Solicitud de Reconsideracién, el/la Encargado(a) de
Modificaciones sera notificado(a) via correo electronico con el resultado de la sancién del proyecto. En caso de no recibir el correo
de notificacion, de igual manera podra dirigirse al ment Supervision -> Modificaciones -> Resolucion Reconsideracion, donde
podra visualizar todas las Solicitudes de Reconsideracion que tiene disponibles para generar un borrador de la resolucién
respectiva:

Resolucion Reconsideracion

—Selecsione Recurso— ~Selecsione

—Selescione Region—

—Seleccione Revisor—

a0

Buscar

Resolucion
Aprueba O Modifica Generar
Revisar CNR Rechaza Bono Borrador

Codigo Nombre del Costo
I& Proyecto Niimero Bono Proyecto Concurso Recurso Comuna Region Consultor Beneficiario Modificado UF

Comercializadora Hiqual
Sociedad Angnima

O 10200913 15892 Habilitacion de 10-2009 Ley San Pedro Metropoiitana Cepia

. Rechaz No v

005 pozo & instalacion
de sistema de riego
por gotea

18200906~ | 16398 182009 Santa Cnuz O'Higgins Cepia Aquiles Romualdo

Semano Lira

O 232M307- 21054 Construceion de | 23-2013 Ley San Javier Maule Cepia
028 embalse de
regulacion corta

Baron Phillppe Rolschid
Maipo Chile S.A

Imagen 12. Grilla de Generacién de Borrador de Resolucién de Reconsideracion, perfil Encargado(a) de Modificaciones.
Para generar el Borrador de una Resolucién de Reconsideracion, el/la usuario(a) debera:

a) Seleccionar la Reconsideracidn a reasignar haciendo clic en la casilla cuadrada blanca, debiendo quedar ésta con un
ticket en su interior ([¥).

b) Presionar el boton ™ de la columna “Generar Borrador’ asociado al proyecto del que se desea generar el borrador de
la resolucién.

c) Seleccionar “tipo de Resolucion” y si aplica o no la modificacion del Certificado de Bonificacién Original.

d) Seleccionar ubicacion de su computador o dispositivo en donde se guardara el archivo Word con el Borrador de la
Resolucién de Modificacién. Existen 3 tipos de formatos de borradores de la resolucién, los cuales seran generados
considerando la Sancién del Proyecto en el periodo de revision de la Reconsideracion y si se requiere o no modificar el
Certificado de Bonificacién Original asociado al proyecto.

Este borrador servira como formato base para la elaboracion de la Resolucidén de Reconsideracion respectiva.

7. Informes de Reconsideracion

Una vez ellla Revisor(a) haya finalizado el proceso de revisidon de la Solicitud de Reconsideracion, ellla Encargado(a) de
Modificaciones sera notificada via correo electronico con el resultado de la sancién del proyecto. En caso de no recibir el correo
de notificacion, de igual manera podra dirigirse al menu Supervision -> Modificaciones -> Informes de Reconsideracion, donde
podra visualizar los Informes de Reconsideracion generados:
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Informes Reconsideracion

[ e—— | [ ~seizonons Consurso- | [ ~seimomone v Bono—

| —Zelessione Region—

| ~Seleccione Revisor—

Buscar.
Descargar
Informe de Codigo Nembre del Costo Sancion
Reconsideracion |:  Proyecto Namero Bono Proyecto Concurso Recurso Comuna Region Consultor Beneficiario Modificacion UF Revisor DOH Revisor CNR Reconsideracién

Hingin date disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 | 0 de un tofal de 0 registros.

Imagen 13. Grilla de resultados de Informes de Reconsideracion, perfil Encargado(a) de Modificaciones.

Para visualizar un Informe de Reconsideracion, el/la usuario(a) debera:

a) Presionar el boton 7 de la columna “Descargar Informe de Reconsideracion” asociado al proyecto del que se desea
dicho Informe.

b) Seleccionar ubicacion de su computador o dispositivo en donde se guardard el archivo con el Informe de
Reconsideracion.

Pagina 1 3




Comision Nacional de Riego

Modificaciones de Proyectos — Manual de Funcionarios(as) CNR

B) Procedimiento perfil “Revisor(a) de Proyectos”

A continuacion, se describe el procedimiento para usuarios SEP con perfil/rol “Revisor(a) de Proyectos”:
1. Mis Proyectos en Revision

El/La Revisor(a) de Proyectos sera notificado(a) via correo electrénico una vez que el/la Encargado(a) de Modificaciones le asigne
una Solicitud de Modificacién. En caso de no recibir el correo de notificacion, de igual manera el/la Revisor(a) podra dirigirse al
menU Supervision -> Modificaciones -> Mis Modificaciones en Revision, donde podra visualizar todas las Solicitudes de
Modificacion que tiene disponibles para revisar:

Mis Modificaciones En Revision

@ a0

Buscar;

Ingresara Nombre del Fecha Costo Costo
modificacion J& Recurso Codigo Proyecto Hro Bono Proyecto Comuna Consultor Beneficiario Revisor DOH Ingreso SEP Original Modificado

ﬂ Ley 05-2019-08-043 30830 Instalacion de Chépica Cepia Ingenieros Iaria Tereza del Marcela Caracci 12-02-2021 759.30 123.32
sistema de riego por Consuftores Ltda. Carmen Vargas Mufioz  Napoltano
goteo

ﬂ Ley 06-2019-06-008 30852 Construccidn de Chimbarongo Cepia Ingenieros Inversiones Santa Marcela Caracci 01-03-2021 235253 9998.23

embalse de Consuftores Ltda. Eliana S.A. Napoltano
regulacion corta

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros.

Imagen 14. Grilla de Modificaciones asignadas, perfil Revisor(a) de Proyectos.

Para ingresar a la revision de la modificacion se debe presionar el botén ﬂ disponible en la columna izquierda de la grilla de
resultados.

Una vez que haya ingresado al proyecto, figuraran las siguientes pestafias de revision:

Observaciones Modificacion Cuadro Variables Modificacion Carpeta Modificacion Ficha Antecedentes Proyecto

Imagen 15. Pestafias para Revision de Modificaciones de Proyectos, perfil Revisor(a) de Proyectos.

1.1. Pestaia “Cuadro Variables Modificacion”

Dentro de la pestafia “Cuadro Variables Modificacion”, el/la Revisor(a) podra visualizar los datos ingresados por el/la Consultor(a)
al momento de generar la Solicitud de Modificacién, permitiendo también editar la informacion ingresada inicialmente, ya sea la
justificacién de la solicitud, Costo Modificado (UF), si es que el proyecto cuenta con inicio efectivo de obras 0 no y si requiere
modificarse el Certificado de Modificacion Original a raiz de los antecedentes proporcionados.
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N Commurser 082018

Justmeacion

Suscacitn -

tes: comavacionss

\arianies Concursn
Originsi Modmosde

ok ksl UF 8261

Banmazaion UF 167428
Cambiar carsificaio ge bonficacitn

aparis % 2

| Consula ik eRcthe e CorEe

E1 proyesta susniz oon Inkola etsoliva de obras? -

‘Guardar

Imagen 16. Vista pestafia Cuadro de Variables Modificacién, perfil Revisor(a) de Proyectos.

En caso de haber modificado algin campo, el/la Revisor(a) debera guardarlos presionando el botdn verde “Guardar” ubicado
al final del cuadro.

1.2. Pestana “Carpeta Modificacion”

Dentro de la pestafia “Carpeta Modificacion’, el/la Revisor(a) podra visualizar todos los archivos subidos por el consultor en cada
uno de los anexos definidos para realizar la Revisidn de la Solicitud de Modificacion.

Documentos

—Dees s2keonionar s e

Hingin arenba selesclonada.
Anexo Disefic hidréulico, agrenémico u otros disefios
AFENVOS SUOS: 109 10
E Fecha Documanto
u a0z 122107 55859_diseio_nidraulioo_sgronamion_ciios_pertidkzado_SSG pdf

Facha Documento

Wiostrando reglstros del 1 3l 1 o un total oz 1 reglstros

Imagen 17. Vista parcial Carpeta de Modificacion, perfil Revisor(a) de Proyectos.
El/la Revisor(a) de Proyectos podra:
a) Ingresar una observacion a los diferentes Anexo disponibles cliqueando el boton celeste “Agregar Observacion”, ante

lo cual se habilitara una ventana que permitira ingresar un texto de hasta 1000 caracteres. Puede ingresar mas de una
observacion cliqueando nuevamente el boton “Agregar Observacion”.
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Generar Observacion

Cadigo Provecto:06-2019-06-008

Codigo Concurso:06-2019

Documento:56899_diseno_hidraulico_agronomico_otros_certidicado_55G.pdf

Observacion:

Agregar Observacion

Imagen 18. Ventana de Generacién de Observaciones, perfil Revisor(a) de Proyectos.

b) Descargar archivos ingresados en los diferentes Anexos disponibles cliqueando el boton amarillo “Descarga”.

c) Eliminar archivos existentes en los diferentes Anexos disponibles cliqueando el botdn rojo “Eliminar”. Dicha funcion
oculta los archivos “eliminados”, y tiene por objetivo al finalizar el proceso de revisién, el/la Revisor(a) de Proyectos deje
disponible sélo los documentos finales que cumplen con las observaciones solicitadas a el/la Consultor(a). De esta
manera, los archivos que figuren visibles en los diferentes Anexos serén migrados a la “Carpeta Técnica” de cada
proyecto, guardandose en el nuevo Anexo “Archivos de Modificaciones”.

d) Subir nuevos archivos a cada uno de los Anexos disponibles. Para esto es necesario cliquear la lista desplegable
llamada “Debes seleccionar una carpeta” de manera de seleccionar el Anexo en el cual se adjuntara el nuevo archivo.
Posteriormente debera cliquear el botén blanco “Examinar”, el cual permitira seleccionar el archivo a adjuntar.
Finalmente cliqueara el boton verde “Subir archivo”, que realizara la accién de adjuntar los documentos seleccionados.

Documentos

Aned Especiicaciones micas

—Diees selecchonar Una carpete—
Anza Ditsafio nidraulico, agrondmico u airos dissfios

AN Expecioacionss 1eoniEs
Ann CuTkEehnes
AN CTONGgrama
Aneon Presupuesto modiicad
Anenn Planos madiieaeos
Angznn CAT0s DORMETis
Anexo Disenic hidraulico, agronémice u otros disefios

Imagen 19. Vista lista desplegable para seleccionar Anexo a adjuntar documentos, perfil Revisor(a) de Proyectos.
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1.3. Pestaia “Observaciones Modificacion”

Dentro de la pestafia “Observaciones Modificacion”, el/la Revisor(a) podra visualizar un resumen con la grilla de observaciones
generadas a la Solicitud de Modificacién.

Otissrvacionss Modlcaciin | Cuadro Variabies Modificaciin | Cameta Modficacién  Ficha

Revisidn Obsarvaciones

a0
Busear
A agroné Requies
Reque .

Mosando registros del 1 al 2 de un lotal de 2 registros
Agregar Observacién

[

| somomtion |
Imagen 20. Vista parcial pestafia “Observaciones Modificacion”, perfil Revisor(a) de Proyectos.

El/La Revisor(a) de Proyectos podra realizar las siguientes acciones:

a) Editar el texto de una observacion realizada. Para ello deber cliquear el boton - , €l cual desplegara una ventana
con el texto original de la observacion y que permitira guardar los cambios realizados.

b) Eliminar una observacién ya ingresada. Para ello debera cliquear el boton El

c) Agregar una observacion libre (no asociada a ningin anexo), ingresando un texto de méximo 1000 caracteres en el
cuadro titulado “Agregar Observacion”. Posteriormente debera cliquear el botén verde “Agregar Observaciones”.

Agregar Observacion:

0B5 3

0 caracteras

Imagen 21. Cuadro de Texto y Boton verde “Agregar Observaciones”, perfil Revisor(a) de Proyectos.

d) Agregar una nota, la cual figurara en la Ficha de Modificacion del Proyecto. Para ello debera escribir un texto dentro del
cuadro titulado “Notas”. Posteriormente debera cliquear el boton .

Motas:

Mota Manual

Agregar Nota

Imagen 22. Cuadro de Texto y Botdn verde “Agregar Notas”, perfil Revisor(a) de Proyectos.
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Sancionar Proyectos. Para continuar con el proyecto de revision una vez que el/la Revisor(a) haya terminado con su
revision, debera cliquear el botén verde “Sancionar Proyecto”. Se desplegara una ventana con las siguientes opciones
de Sancién:

e Sancion “Con Observaciones”

(CAprobacion Peor Libro de Obras

CMoedificacion Rechazada
®Con Observaciones

Sin Observaciones

oo | e

Imagen 23. Ejemplo de Sancidn de Proyecto “Con Observaciones”, perfil Revisor(a) de Proyectos.
En caso de existir observaciones a la Solicitud de Modificacion presentada por ellla Consultor(a), ellla Revisor(a)

seleccionara la opcién “Con Observaciones”. Al Guardar dicha sancion, el boton “Enviar Observaciones” cambiara
al color verde.

Imagen 24. Habilitacion Boton “Enviar Observaciones”, perfil Revisor(a) de Proyectos.

Finalmente, para realizar el envio las observaciones a ellla Consultor(a), es necesario presionar el boton
IEIEEEETTTIEN. Esta accion abrira una ventana que solicitara un plazo de respuesta tope que dispondra el/la
Consultor(a) para responder a las observaciones que el/la Revisor(a) le esta enviando. Luego de ingresar la fecha, se
enviaran las observaciones presionando el botén . En este momento la Solicitud de Modificacién desaparecera
de la bandeja de modificaciones en revision de el/la Revisor(a), hasta que el/la Consultor(a) responda las observaciones.

Seleccione plazo de Respuesia del Consultor

Junio 2021 >

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do | |

14 15 16 17 13 19 20
21 22 23 24 25 26 27

28 29 0

Imagen 25. Seleccién de Plazo de Respuesta de el/la Consultor(a), perfil Revisor(a) de Proyectos.
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e Sancion “Sin Observaciones”

O Aprobacion Por Libro de Obras

CModificacion Rechazada
C'Con Observaciones

® 5in Observaciones

Aceptar

Imagen 26. Ejemplo de Sancion de Proyecto “Sin Observaciones”, perfil Revisor(a) de Proyectos

En caso de no existir observaciones a la Solicitud de Modificacién presentada por el/la Consultor(a), el/la Revisor(a)
seleccionard la opciéon “Sin Observaciones”. Al Guardar dicha sancién, el botén “Enviar a Encargado
Modificaciones” cambiara al color verde.

Agregar Observaciones Sancionar Proyecio Enviar a Encargado Modificaciones

Imagen 27. Habilitacion Boton “Enviar a Encargado Modificaciones”, perfil Revisor(a) de Proyectos.

Finalmente, para realizar el envio de la Solicitud de Modificacion ya revisada a el/la Encargada de Modificaciones CNR,
es necesario presionar el botén EEEETTETEE  Esta accion abrira una ventana de confirmacion a la accion.

i Esta seguro que desea realizar esta accion?

Imagen 28. Confirmacion de envio de Solicitud de Modificacion a Encargado(a) de Modificaciones, perfil Revisor(a) de

Proyectos.

La Solicitud de Modificacién sera enviada a el/la Encargado(a) de Modificaciones presionando el botén .En
este momento la Solicitud de Modificacién desaparecera de la bandeja de modificaciones en revision de el/la Revisor(a),
y se generara una notificacion via correo electronico a el/la Encargado(a) de Modificaciones para que continte con el
proceso.

e Sancion “Modificacion Rechazada”

En caso de seleccionar la opcion “Modificacion Rechazada”, automaticamente se visualizara un pequefio cuadro de texto
donde el/la Revisor(a) debera ingresar el Motivo del Rechazo de la Solicitud de Modificacidn.
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CAprobacion Por Libro de Obras
®Modificacién Rechazada
O Con Observaciones

(8in Observaciones

MOTIVO DEL RECHAZO |

o ] o

Imagen 29. Ejemplo de Sancién de Proyecto “Modificacion Rechazada”, perfil Revisor(a) de Proyectos.
Aceptando la sancién seleccionada, se desblogqueara el boton verde “Cierre Solicitud”.

Imagen 30. Habilitacion Boton “Cierre de Solicitud”, perfil Revisor(a) de Proyectos.

Finalmente, para completar el cierre de la Solicitud de Modificacién, ellla Revisor(a) debera presionar el boton

saliatsl Bl el cual abrira una ventana de confirmacion del cierre de la Solicitud de Modificacion y su rechazo
respectivo.

Confirmacion

i Desea cerrar la solicitud?, esta operacien es inversible

[cera | envr

Imagen 31. Confirmacion de cierre y rechazo de una Solicitud de Modificacién, perfil Revisor(a) de Proyectos.

Finalmente, presionando el botén verde “Enviar”, la Solicitud de Modificacion sera cerrada. También se generara un
correo electronico de notificacion a ellla Encargado(a) de Modificaciones y a ellla Consultor(a) informando de la sancion
final de la Solicitud de Modificacion (Modificacién Rechazada).

e Sancion “Aprobacidn por libro de obras”

En caso de seleccionar la opcion “Aprobacion por Libro de Obras”, automaticamente se visualizara un pequefio cuadro
de texto donde el revisor debera ingresar el motivo de la sancién de la Solicitud de Modificacion.

®Aprobacion Por Libro de Obras
OModificacion Rechazada
Con Observaciones

'Sin Observaciones

MOTIVO APROBACION LIBRO DE OBRAS |

o | e
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Aceptando la sancién seleccionada, se desbloqueara el boton verde “Cierre Solicitud”.

Imagen 33. Habilitacion Boton “Cierre de Solicitud”, perfil Revisor(a) de Proyectos.

Finalmente, para completar el cierre de la Solicitud de Modificacién, ellla Revisor(a) debera presionar el boton
SCUEEREER el cual abrira una ventana de confirmacion del cierre de la Solicitud de Modificacion.

Confirmacion

iDesea cerrar la solicitud?, esta operacion es irrversible

Enwiar

Imagen 34. Confirmacion de cierre y sancién de una Solicitud de Modificacion, perfil Revisor(a) de Proyectos.

Finalmente, presionando el botén verde “Enviar”, la Solicitud de Modificacion seré cerrada. También se generaré un
correo electronico de notificacién a ellla Encargado(a) de Modificaciones y a ellla Consultor(a) informando de la sancién
final de la Solicitud de Modificacion (Aprobacion por Libro de Obras).

1.4. Pestaia “Ficha Modificacion”

Dentro de esta pestafia, ellla Revisor(a) podréa visualizar la Ficha de Modificacion del Proyecto, en donde se muestra el
encabezado de la ficha del proyecto original, ademas de los detalles de la revision de la modificacion, tanto del proceso de Revision
DOH como CNR, notas, observaciones, entre otros. Ademas, dicha pestafia permitira visualizar las Ficha de Revision Técnica y
Legal del proyecto original.

FICHA DE REVISION DE MODIFICACION

T [concursoosans [Grupo-subgrupofsz _[Comuna] crmssrngs
Beneficiario] mersirss Sats Sl SA [Region]mersiones sss st 5.4
VGETa MUGTIEON GO0l VEITRRE MGG e QOB Valentha MUl gon oL

Cepla

S |atestina mukcnigcar. \alentina mukchionT goo ol
Consultor| D;mm,es E-mail jalenting muichi@enr. alkntina mukiBonr oo ol

oy |tentina mucnigonr. \alentina mukhlBonT oo ol

- |lentina mucnifonr gob.ol, _valentina mukchigonr gob ol
Teléfono| 7152850 |Celutar|seasears. sesmiazna REVISOR CNR

Estado Revision CNRlRevtsm ooH |Mntwn| Mo Aglka

Descripeion de Obral Comsinockin de embalse de regulacion cora
Comeinoon e U SEalos 2 reguiasion Goia Vol T4 050 3. 0ora 08 eeirai om POTTIgon 3miagd .25 1 il 357 Revisor CNR| — [E-mail] — [reléfono 7123412

Jo-s2 1 €-257. ol e salkda en hormiigon amiad H-25 Inpemesbilizado y enfleradurs fi= 3 ] TAro REsFuEeh oneermonesl TR Po—e—
Revisor Técnico CHR ORIGINAL | Cisuio Conss Gowztiez | E-mail [iatentia muicnigonr goacl [Teléfonol 71-zseizsz | | Eepuests For |sema| ume! E|
Motas Revisor CNR

POSEE INICIO EFECTIVD DBRASl o

Caracteristicas Obras|

Revisor Legal CNR ORIGINAL| trizre Wergars £33 Garos | E-mail | vaentira muoniggonr goo.ci [feléfono|

Fendiente 3l Inicio de Obras|

Pendiente  la Recepcion de Obras]

Pendiente al Fago

Notss] Observaciones CNR
REVISOR DOH [
Revisor DDH‘Mal:\ela [ p— |E1lm||uale1’ha T —— |Te|é'fnnn‘?|—mum CUADRC VARIABLES CONCURSO
PLAZO RESPUESTA OBSERVACIONES }nm:\m ‘ Respuesta Por Si stema|m.anm |Eump\e|5
POSEE INICIO EFECTIVO DBRAS[S Costo Total UF ORIGINAL [z25253 [Costo Total UF MODIFICADO[s=2323
) Bonificacién UF | 157429 Bonificacion UF MODIFICADO| 555776
MNotas Revisor DOH | | |
Aporte % |a: +

[ |
Observaciones DOH

Observaciones
1) Losanaoenom
) - smcetined [
[2 ) Sosaromae anguo marse
) - ascatioad Legal l Modificacion

Imagen 35. Visita pestafia Ficha de Modificacion, perfil Revisor(a) de Proyectos.
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1.5. Pestafa “Antecedentes Proyecto”

En la pestafia “Antecedentes Proyecto” ellla Revisor(a) podra acceder a parte de la informacion original del proyecto,
desplegandose la siguiente ventana:

Informacion de Proyecto

Datos del Proyecto GecReferencia Observaciones Aporte Grupo Solicitantes Derecho de aguas

Obras Costos Superficie Carpeta legal Carpeta técnica

PROYECTO ¥ DECLARACIONES JURADAS

Obras|
®civil ®|ntrapredial ® Dequisitos erE'ﬁf de . =
Mormales ransparencia oo
Tecnificacian Extrapredial Requisitos *Proyecto -
Especiales Colectiva™ - -
Drenaje

DESCRIPCION PROYECTO

* Nombre
Proyecto:

Imagen 36. Visita pestafia “Antecedentes Proyecto”, perfil Revisor(a) de Proyectos.

El/La Revisor(a) de Proyectos podré acceder a los siguientes antecedentes del proyecto original en modo de visualizacién, no
pudiendo editar informacion:

[

Datos del Proyecto: Muestra informacion basica de las caracteristicas del proyecto.
Georreferencia.

Grilla de Observaciones realizadas al proyecto original.
Aporte / Grupo.

Solicitantes.

Derechos de Aguas.

Obras.

Costos.

Superficie.

Carpeta Legal.

Carpeta Técnica.
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—
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R
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2. Mis Modificaciones con Respuesta:

EllLa Revisor(a) de Proyectos sera notificado(a) via correo electrénico una vez que ellla Consultor(a) responda a las
observaciones generadas previamente. En caso de no recibir el correo de notificacién, de igual manera el/la Revisor(a) de
Proyectos podra dirigirse al men( Supervisiéon -> Modificaciones -> Mis Modificaciones con Respuesta, donde podra
visualizar todas las Solicitudes de Modificacion que tiene disponibles para realizar una revisién de respuestas de observaciones:

4 Inicio © Supenvision ' Modificaciones | Mis Modificeciones Can Respuesta

Mis Modificacienes Con Respuesta

Buscar
Ingresar a Cédigo de Nimero de Fecha Plazo Fecha Envio Costo Modificada
modificacion |5 Recurso Concurso proyecto Bono Beneficiaris Consultor Comuna Regitn Respuesta Respuesta (UF)
0o Ley 52002 05200207031 8456 Roberto Hirim Cepls Ingenieros | Yerbas Buenss REGION DEL 31032021 09022021 184.21
Eyheramendy Consultores Ltde. MALLE
0o Ley 082012 07201713002 28669 Inversions EI Cepie Ingenieros | Curacavi REGION 31032021 15032021 121232

Trangue SpA Consultores Ltda. METROPOLITANA
DE SANTIAGO

Imagen 37. Grilla de Modificaciones asignadas, perfil Revisor(a) de Proyectos.

Para ingresar a la revision de la modificacion se debe presionar el boton O disponible en la columna izquierda de la grilla de
resultados. Una vez que se haya ingresado al proyecto, figuraran las siguientes pestafias de revision:

Observaciones Modificacion Cuadro Variables Modificacion Carpeta Modificacion Ficha Antecedentes Proyecto

Imagen 38. Pestafias para Revision de Respuestas de Observaciones de Modificaciones, perfil Revisor(a) de Proyectos.

El funcionamiento de las pestafias “Cuadro de Variables Modificacion”, “Carpeta Modificacidn”, “Ficha de Modificacion” y
“‘Antecedentes Proyecto” se realizaré segun lo especificado en los siguientes puntos del presente manual:

e Cuadro Variables Modificacion : Punto 1.1. del bloque “B) Procedimiento perfil “Revisor de Proyectos”.
o Carpeta Modificacion : Punto 1.2. del bloque “B) Procedimiento perfil “Revisor de Proyectos”.
¢ Ficha de Modificacion : Punto 1.4. del bloque “B) Procedimiento perfil “Revisor de Proyectos”.
¢ Antecedentes Proyecto : Punto 1.5. del bloque “B) Procedimiento perfil “Revisor de Proyectos”.

2.1. Pestana “Observaciones Modificacion”

Dentro de la pestafia “Observaciones Modificacion”, ellla Revisor(a) podréa visualizar un resumen con la grilla de observaciones
generadas a la Solicitud de Modificacion:
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~

Revisién Observaciones

HRRBR 0

u: Detalle Observaciones Tipo Estado

[x] [ | [ = | 1 | Observacion nro 1 Observacign Con Respuesta

s on | com s

Imagen 39. Vista parcial pestafia “Observaciones Modificacién” y Grilla de Observaciones, perfil Revisor(a) de Proyectos.
El/La Revisor(a) de Proyectos podra realizar las siguientes acciones:

a) Revisar las respuestas de observaciones enviadas por el/la Consultor(a) del proyecto. Para ello debera presionar el
boton [ en la grilla de observaciones. Luego de ingresar a la observacion cliqueada, se mostrara la siguiente vista:

Respuesta Observaciones Modificaciones

Estado Con Respuests

Observacitn Observacion nro 1 Fecha Flazo Obs: 31-03-2021

Respuesta Respuesta s Observacién nro 1 Facha Envio Respuesta: 15-03-2021

Imagen 40. Vista parcial ventana de revision de Respuestas de Observaciones, perfil Revisor(a) de Proyectos.

En fondo color azul se muestra la observacion inicial realizada por el/la Revisor(a). Mientras que en fondo color rojo se muestra
la respuesta de el/la Consultor(a) a la observacion realizada por el/la Revisor(a).

El/La Revisor(a) podra aceptar o rechazar la respuesta de el/la Consultor(a), seleccionando las opciones “Si” 0 “No” disponibles:

e En el caso de Aceptar la respuesta y cliquear la opcién “Si", el/la Revisor(a) debera presionar el boton verde
“Guardar” y posteriormente el boton amarillo “Volver”, de manera de regresar a la grilla de observaciones que
figura en la “Imagen 39”. En caso de Aceptar la totalidad de las respuestas a las observaciones generadas por el/la
Consultor(A), se bloqueara el botén “Enviar Observaciones” y se debera Sancionar la Solicitud de Modificacion
como “Modificacién Aprobada”.

Observacicnes Medificacion Cuadro Veriables Modificacion Carpeta Modificacion Fichs Antecedentes Proye %o

S—

Revigion Observaciones

¥a s [0
1 n® Detalle Observaciones Tipo Estado

[] = n 1 | Observacion 1 Observacién Respuesta Aceptada

o3 | o

Imagen 41. Vista parcial bloqueo botén “Enviar Observaciones”, perfil Revisor(a) de Proyectos.
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En el caso de Rechazar la respuesta y cliquear la opcion “No”, se le habilitara a el/la Revisor(a) un cuadro de texto
donde debera explicar el motivo de la No Aceptacion de la respuesta de ellla Consultor(a) (generandose una
contraobservacion). Luego debera presionar el boton verde “Guardar” y posteriormente el boton amarillo

“Volver”. Al mismo tiempo se habilitara el boton verde “Envio de Observaciones” para generar el pimponeo con
el/la Consultor(a).

Respuesta Observaciones Modificaciones

Estado. Con Respuesia

Respuasta a Observacisn nro 1.

Facha Envio Respuesta: 15032021

Acepta
o8
@b

Imagen 42. Vista de No Aceptacion de Respuestas de Observaciones, perfil Revisor(a) de Proyectos.

Revision Observaciones
HRE &
L
(s] B n 1 Observacion nro 1

e | o e

Detalle Observaciones Tipo Estado

Observacién Respuesta Rechazada

Imagen 43. Vista parcial de habilitacién botén “Enviar Observaciones”, perfil Revisor(a) de Proyectos.

b) Agregar una observacion libre (no asociada a ningun anexo), ingresando un texto de maximo 1000 caracteres en el

cuadro titulado “Agregar Observacion”. Posteriormente debera cliquear el botén verde “Agregar Observaciones”.

Agregar Observacion:

0BS 3

0 caracteras

Imagen 44. Cuadro de Texto y Botén verde “Agregar Observaciones”, perfil Revisor(a) de Proyectos.

c) Agregar una nota, la cual figurara en la Ficha de Modificacidn del Proyecto. Para ello debera escribir un texto dentro del
cuadro titulado “Notas”. Posteriormente debera cliquear el botén .

Notas:

Mota Manual

Agregar Mota

Imagen 45. Cuadro de Texto y Botén verde “Agregar Notas”, perfil Revisor(a) de Proyectos.
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d) Sancionar Proyectos. Para continuar con el proyecto de revisién una vez que el/la Revisor(a) haya terminado con su
revision, debera cliquear el boton verde “Sancionar Proyecto”. Dicho procedimiento se realizara de manera homéloga
a lo indicado en el “apartado €) del Punto 1.1. del bloque B) Procedimiento perfil “Revisor de Proyectos”.
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C) Procedimiento perfil “Encargado(a) Administrativo(a)”

Los/Las usuarios(as) con perfil/rol “Encargado(a) Administrativo(a)” disponen de las mismas herramientas descritas en el
procedimiento para usuarios(as) SEP con perfil/rol “Encargado(a) de Modificaciones”. Sin embargo, no recibiran notificaciones
via correo electrénico. Su acceso SEP es “de emergencia” en caso de requerir que algin(a) funcionario(a) realice una
asignacion, reasignacion o cualquier tarea asociada al perfil/rol de el/la Encargado(a) de Modificaciones.

D) Procedimiento perfil “Apoyo Administrativo”

Los/Las usuarios(as) con perfil/rol “Apoyo Administrativo” disponen de algunas de las herramientas descritas en el procedimiento
para usuarios(as) SEP con perfil/rol “Encargado(a) de Modificaciones”. Sin embargo, no podran Asignar ni Reasignar Solicitudes
de Modificacion o Reconsideracion a los/las Revisores(as) de Proyectos. Solo tendran acceso a las casillas “Borrador Resolucién
Modificacion”, “Resolucion Modificacion” y “Reconsideracion Modificacion”. Tampoco recibiran notificaciones via correo
electronico.
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